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VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKOS
UKIO TARNYBOS
UKVEDZIO-SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROS NUOSTATOS

1. Viesosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinikos (toliau — Jstaiga) tkvedzio sandélininko
pareigybés aprasymas nustato kvalifikacinius reikalavimus, teises, pareigas bei atsakomybe, kurie yra
privalomi tiek Gkvedziui-sandélininkui, tiek darbdaviui.

2. Ukvedj-sandélininkg j pareigas priima ir i$ jy atleidzia Jstaigos vyriausiasis gydytojas teisés
akty nustatyta tvarka.

3. Ukvedys-sandélininkas tiesiogiai pavaldus Jstaigos vyriausiojo gydytojo pavaduotojui
tkiui ir statybai.

4. Ukvedziui-sandélininkui suteikiama paraSo teisé Jstaigoje naudojamuose dokumentuose
profesinés kompetencijos ribose arba suteikiama atskiru vyriausiojo gydytojo rastisku jgaliojimu.

5. Ukvedys-sandélininkas turi biiti savarankiSkas, diplomatiskas, saZiningas, komunikabilus,
empatiSkas, mandagus, tvarkingas, laikytis profesinés etikos reikalavimy.

6. Ukvedys-sandélininkas turi saugoti medicining paslaptj, elgtis taip, kad nepazeisti
moralés principy, paciento Zmogiskojo orumo.

7. Ukvedys-sandélininkas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikoje galiojanciais teisés aktais, reglamentuojanciais sveikatos priezitiros jstaigy veiklg ir
asmens sveikatos priezitiros paslaugy teikimg, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikatg ir
poistatyminiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerijos (SAM) jsakymais, Medicinos ir higienos normomis, [staigos
vyriausiojo gydytojo jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, bei Siuo pareigybés apraSymu.

Il SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

8. Ukvedys-sandélininkas turi iSmanyti:

8.1. saugumo technikg dirbant su jtaisais ir jrankiais;

8.2. mokéti naudoti individualias saugos priemones;

8.3. zinoti elektrosaugos taisykles;

8.4. zinoti kroviniy kélimo rankomis taisykles;

8.5. Zinoti prieSgaisrinés saugos taisykles;

8.6. laikytis darbo tvarkos taisykliy;

8.10. laikytis darbo ir gamybinés drausmeés;

8.11. palaikyti Svarg ir tvarka darbo vietoje;

8.12. zinoti savo ir pavaldziy darbuotojy saugos ir sveikatos bei pareigines instrukcijas;
8.13. norminius ir metodinius dokumentus apie sandéliy darbo organizavima;
8.14. prekiy ir materialiniy vertybiy saugojimo standartus ir technines salygas;



8.15. rusis, dydzius ir kitas kokybines prekiniy ir materialiniy vertybiy charakteristikas
bei jy naudojimo normas;

8.16. kaip organizuoti pakrovimo ir iSkrovimo darbus;

8.17. prekiniy ir materialiniy vertybiy saugojimo bei sandéliavimo taisykles ir tvarka,
ju apskaitos normas ir instrukcijas;

8.18. kaip atsiskaityti uz suteiktas paslaugas ir darbus;

111 SKYRIUS
PAREIGOS

9. Uztikrina reikalingy medziagy paieSka, nupirkimg, derinant ir informuojant
atsakingus asmenis d¢l jy kainy ir pan.

10. Saugo materialines vertybes, iSvengia jy trilkumo.

11. Nuraso susidévéjusi inventoriy, panaudotas medziagas, kitas materialines
vertybes.

12. Laiku informuoja tiesioginj vadova apie nelaimingus atsitikimus, autojvykius ir
kitus pazeidimus, gaisrus, vagystes.

13. Uztikrina patalpy ir inventoriaus apskaitg ir savalaikj remonta.

14. Kontroliuoja, kad jrankiai, apsauginés priemonés biity tvarkingi.

15. Vykdo tiesioginio vadovo teisétus nurodymus.

16. Laikosi vidaus tvarkos taisykliy.

17. Pasitikrina sveikatg Jstaigoje nustatyta tvarka.
naudojamos kuo racionaliau, biity lengviau ir grei¢iau randamos reikiamos medziagos, inventorius
ir kt.

19. Uztikrina sandéliuojamy prekiniy bei materialiniy vertybiy sauguma ir kad biity
laikomasi saugojimo rezimy, jplauky ir i§laidy dokumenty forminimo ir iSdavimo taisykliy;

20. Sudaro nustatytas ataskaitas;
patalpas, jrangg bei inventoriy ir uZtikrina, kad jie buty laiku taisomi;

22. Organizuoja sandélyje pakrovimo ir iSkrovimo darbus, atitinkancius darbo saugos,
saugos technikos, gamybinés sanitarijos ir prieSgaisrinés apsaugos taisykles;

23. Kontroliuoja sandélio operacijy registracija ir nustatyty ataskaity tvarkyma;

24. Dalyvauja ruoSiant ir jgyvendinant veiksmus, siekiant didinti sandéliy darbo
efektyvuma, mazinti transportavimo ir prekiniy bei materialiniy vertybiy saugojimo islaidas, diegti i
sandéliy tkio organizacini darbg Siuolaikines skaifiavimo technikos, komunikacijos ir rySio
priemones;

25. Organizuoja ir kontroliuoja aptarnaujancio tikio personalo darba.

26. Kontroliuoja aptarnaujanciy jmoniy darbuotojy darba.

27. Pildo tkio tarnybos personalo atostogy lapelius ir juos pateikia personalo tarnybai.

28. Supazindina tikio tarnybos personalg su darby saugos ir prieSgaisrinés apsaugos
darbo vietoje taisyklémis, pildo atitinkamos formos Zurnalus.

29. Kontroliuoja tikio tarnybos personalo darby saugos ir priesgaisrinés apsaugos
reikalavimy laikymasi.

30. Organizuoja infekuoty atlieky surinkima, iSvezimg ir veda apskaitg.

31. Kontroliuoja baseiny vandens dezinfekavimo stoteliy darba, esant reikalui papildo
trikstamomis dezinfekcinémis medziagomis.

32. Kontroliuoja Istaigos patalpy priesgaisrinj stovj.

33. Uztikrina savalaike ir kokybiSkg ugnies gesintuvy, prieSgaisriniy ¢iaupy, Zarny
patikra.



IV SKYRIUS
TEISES

34. Ukvedys-sandélininkas turi teisg:

34.1.susipazinti su jmonés vadovybés sprendimy projektais, susijusiais su jo veikla;

34.2. teikti jmonés vadovybei sandélio darbo gerinimo pasitilymus;

34.3. pasirasyti dokumentus pagal savo kompetencija;

34.4. reikalauti i§ jmonés vadovybés pagalbos vykdant savo pareigas ir teises;

34.5. Zinoti, kokie pavojai ir kenksmingi veiksniai yra darbo vietoje, apsisaugojimo
nuo jy priemones;

34.6. atsisakyti dirbti, jei darbo salygos, aplinka kelia grésme¢ sveikatai ir gyvybei;

34.7. dalyvauti [staigos darbuotojy susirinkimuose ir iSsakyti nuomong su jo darbu
susijusiais klausimais;

34.8. nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta Zala, padaryta sveikatai dél
nesaugiy darbo salygy;

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

35. Ukvedys-sandélininkas atsakingas uZ:

35.1. pareiginiy darbo funkcijy tinkamg ir savalaikj vykdyma;

35.2. higienos normy reikalavimy vykdyma;

35.3.Istaigos tikslingg, efektyvy turimy iStekliy panaudojimg bei apsauga
(medikamenty, medicinos priemoniy, medicinos prietaisy, jrangos, inventoriaus ir kt.);

35.4. pacienty teisiy jgyvendinimg ir paslaugy prieinamuma.

36. Atsako uzZ netinkamg Lietuvos Respublikos teisés akty ir/ar lokaliy teisés akty bei
jam pavesty pareigy vykdyma ar jy nevykdyma. Taip pat atsako uZ netinkama asmens duomeny
tvarkymg ir/ar asmens duomeny paslapties atskleidimg, uz turting zala, padaryta Istaigai, d¢l savo
kaltés ar aplaidaus neatsargumo.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Sis pareigybés apraymas gali biiti perZitirimas ir i§ naujo tvirtinamas:

37.1. 1§ esmés pasikeitus darbuotojo darbo pobudziui ir/ar kvalifikaciniams
reikalavimams;

37.2. pasikeitus pareigybés pavadinimui;

37.3. pasikeitus Jstaigos struktiirai;

37.4. Istaigos vyriausiojo gydytojo sprendimu.

SusipaZzinau ir sutinku vykdyti:

(Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Data)



