PATVIRTINTA
VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika
vyriausiojo gydytojo 2025 m. d. jsakymu Nr.

VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA
BENDOJO SKYRIAUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Viesosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika (toliau — Jstaiga) Bendrojo skyriaus
(toliau — Tarnybas) duomeny apsaugos pareigiino (toliau — darbuotojas) pareigybé priskiriama
specialisty pareigybiy grupei,

2.  Pareigybés paskirtis —prizitréti asmens duomeny tvarkymo procesus, identifikuoti
asmens duomeny rizikas ir teikti planus bei konsultacijas jy prevencijai ir vykdymui, atsakyti uz
duomeny apsaugai taikomy reikalavimy jgyvendinima; Duomeny apsaugos pareiglinas savo darbe
vadovaujasi Europos Sgjungos Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliau —
BDAR), asmens duomeny taisyklémis, vidaus tvarkos taisyklémis, darbo saugos reikalavimais, §iais

pareiginiais nuostatais.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Remiantis BDAR 37 straipsnio 5 dalim darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti
Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstajj neuniversitetinj iSsilavinimg ar jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos

jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,

reglamentuojanciais darbo santykius;

3.3. iSmanyti ir moketi taikyti Bendrajj duomeny apsaugos reglamenta;

3.4. moketi Dokumenty rengimo taisykles;

3.5. moketi dirbti MS Office programiniu paketu, Internet Explorer, kompiuterinémis

duomeny paieSkos sistemomis;



3.6. mokéti savarankiSkai planuoti, racionaliai organizuoti savo veikla, mokéti kaupti,

sisteminti, apibendrinti informacija, analitiSkai jvertinti iSkilusias problemas ir jas spresti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4, Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:
4.1. Informuoja Jstaigos administracijg ir jos darbuotojus apie jy prievoles pagal duomeny
apsaugos teisés aktg.
4.2. Stebi, kaip [staigos administracija laikosi visy teisés akty duomeny apsaugos srityje,
iskaitant auditus, informuotumo didinimg ir duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanciy
darbuotojy mokyma.
4.3. Paprasius konsultuoja dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikima pagal
BDAR 35 straipsni.
4.4. Atlieka kontaktinio asmens funkcijas asmenims kreipiantis su asmens duomeny tvarkymu ir
teisémis susijusiais klausimais.
4.5. Bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija ir atlieka kontaktinio asmens
funkcijas, Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai kreipiantis su duomeny tvarkymu
susijusiais klausimais.
4.6. Vykdydamas savo uZduotis kaip duomeny apsaugos pareigiinas, tinkamai jvertina su
duomeny tvarkymo operacijomis susijusj pavojy, atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobiidj,
aprept], kontekstg ir tikslus.
4.7.Vykdo vadovybés, skyriaus vedéjo su jstaigos ar skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.
4.8. Nustatyta tvarka vieSai skelbia apie duomeny valdytojo atlieckamus duomeny tvarkymo
veiksmus.
4.9. Istaigos vadovybei teikia sitilymus ir iSvadas dél duomeny apsaugos ir duomeny tvarkymo
4.10.Teikia nurodymus darbuotojams pasalinti asmens duomeny tvarkymo paZeidimus.
4.11. Supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,
reglamentuojanéiy asmens duomeny apsaugg, nuostatomis.
4.12. Inicijuoja ir organizuoja poveikio tvarkant asmens duomenis vertinimus.

4.13.Padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises.



4.14. Konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
Klausimais.

4.15. Sprendzia dél poreikio atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg ir prireikus jj atlieka.
4.16. Jvykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti prarastus

asmens duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padaryta zalg.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Duomeny apsaugos pareigiinas tiesiogiai pavaldus Bendrojo skyriaus vadovui.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsakingas uz:
7.1 Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy bei kity
teisés akty laikymasi;
7.2 vieSosios jstaigos jstaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy, finansy kontrolés taisykliy
laikymasi;
7.3 darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos teisés akty reikalavimy laikymasi;
7.4 asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos teises akty laikymasi;

7.5 etikos ir deontologijos taisykliy laikymasi su darbuotojais ir pacientais;
7.6 vieSosios jstaigos turto, darbo priemoniy tausojimo, jy naudojimy tik darbo tikslais;

7.7 uz savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty

nustatyta tvarka.

Susipazinau

(Darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



