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VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA
STATISTIKOS IR INFORMATIKOS TARNYBOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Viesosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika (toliau — [staiga) Statistikos ir
informatikos tarnybos (toliau — Tarnyba) informaciniy technologijy specialisto (toliau — darbuotojas)
pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei,

2.  Pareigybés paskirtis — uztikrinti [staigos informaciniy sistemy ir tinkly kokybiska

administravima, priezitirg bei sauguma.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1 turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj i$silavinimg informaciniy technologijy, vadybos,
administravimo studijy srityse;

3.2. turéti ne mazesnj nei 2 mety darbo patirtj IT srityje;
3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius Elektroniniy sveikatos paslaugy
ir bendradarbiavimo sistemg (toliau — ESPB IS), asmens duomeny teising apsauga;

3.4. gebéti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy bendravimo ir bendradarbiavimo principy,
moketi, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;

3.5. turéti organizaciniy sugebéjimy, mokéti savarankiskai planuoti savo veikla, rinktis darbo

metodus, mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4.  Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:
4.1. jgyvendina IT valdymo proceso Seimininko role ir funkcijas, uztikrina, kad Istaigoje biity
teikiamos visos reikalingos IT paslaugos, uztikrinancios nepertraukiamg [staigos veiklg bei
kibernetinj ir informacijos sauguma;

4.2. rengia / atnaujina IT strategija, atsizvelgiant j [staigos poreikius, iSteklius, jvertina rizikas;
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4.3. koordinuoja Jstaigos IT ir IS sri¢iy planuojamy poreikiy / pirkimy surinkimg ir pateikima
darbuotojui, atsakingam uz vieSuosius pirkimus;

4.4. rengia pirminj metinés informaciniy sistemy plétros pirkimy sarasa;

4.5. sprendzia IT ir IS sri¢iy probleminius klausimus, reguliariai informuoja Jstaigos direktoriy apie
esamas ir / ar numatomas problemas, susijusias su IT ir IS sritimis bei siiilo problemy sprendimo
budus;

4.6. pleciantis Istaigos veiklai sitilo sprendimus kompiuteriy tinklo vystymui ir plétrai, atnaujinant
arba papildant jj nauja jranga;

4.7. uztikrina kompiuterinés, programinés ir biuro jrangos tinkamg priezilirg, taisymg ir savalaikj
atnaujinima;

4.8. dalyvauja vykdant jrangos ir IT paslaugy pirkimus bei uztikrina jam priskirty teikiamy iSoriniy
IT paslaugy priezitrg ir atsiskaityma, rengia, derina pirkimo dokumentus;

pagal poreiki vykdo sutrikimy Salinima;

4.10. organizuoja ir vykdo kompiuterinés ir biuro jrangos apskaita, sandéliavima, inventorizacijg ir
dalyvauja jrangos nuraSymo procese;

4.11. ruo$ia kompiutering jrangg jrengiant naujas ir modernizuojant senas darbo vietas;

4.12. prizitiri ir yra atsakingas uZz jam priskirtas ir [staigoje teikiamas IT paslaugas, rengia ir
savalaikiai atnaujina susijusius dokumentus, Jstaigos teisé€s aktus;

4.13. prizitiri jam priskirtus Jstaigoje veikianCius serverius ir juose veikiancias sistemas;

4.14. administruoja staigos interneto svetaing;

4.15. prizitiri ir uztikrina interneto, elektroninio pasto paslaugg kompiuteriy tinkle;

4.16. diegia spausdintuvy tvarkykles, keicia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medZiagas, atlieka kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

4.17. nedelsiant informuoja [staigos direktoriy apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus;

4.18. teikia naujus IT sprendimy pasitilymus, patobulinimus [staigos skyriams;

4.19. konsultuoja Istaigos darbuotojus informaciniy sistemy, kompiuterinés jrangos, kompiuteriniy
duomeny analizés, ataskaity rengimo ir kitais klausimais.

4.20. pagal savo kompetencija dalyvauja [staigos darbo grupiy, komisijy veikloje;

4.21. vykdo Kitus Istaigos direktoriaus, Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad buity pasiekti [staigos
veiklos tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Informaciniy technologijy specialistas specialistas tiesiogiai pavaldus Statistikos ir informatikos

tarnybos vadovui.



V SKYRIUS
SPECIALISTO TEISES

6. Darbuotojas turi teis¢:

6.1. gauti informacija, reikalingg pavestoms funkcijoms vykdyti;

6.2. dalyvauti susirinkimuose, pasitarimuose, seminaruose ir konferencijose, mokymuose ir
kituose renginiuose, kur nagrin€¢jami su profesine kvalifikacija susij¢ klausimai;

6.3. pagal kompetencijg teikti pasitilymus d¢l darbo organizavimo ir kokybés gerinimo,
Istaigos veiklos efektyvumo didinimui;

6.4. naudoti konfidencialig informacija tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
ja susipazinti bei pasinaudoti;

6.5. tobulinti profesing kvalifikacija;

6.6. bendradarbiauti su asmens sveikatos priezitros ir kitais specialistais;

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsakingas uz:
7.1 Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy bei kity
teisés akty laikymasi;
7.2 vieSosios jstaigos jstaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy, finansy kontrolés taisykliy
laikymasi;
7.3 darbuotojy saugos ir sveikatos bei priesgaisrinés saugos teisés akty reikalavimy laikymasi,
7.4 asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty laikymasi;

7.5 etikos ir deontologijos taisykliy laikymasi su darbuotojais ir pacientais;
7.6 vieSosios jstaigos turto, darbo priemoniy tausojimo, jy naudojimy tik darbo tikslais;

7.7 uz savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty

nustatyta tvarka.

SusipaZinau

(Darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



