PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika
vyriausiojo gydytojo 2025 m  gruodzio 1

d. jsakymu Nr. 515

VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA
BENDOJO SKYRIAUS
KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Viesosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika (toliau — Istaiga) Bendrojo skyriaus
(toliau — Tarnybas) komunikacijos specialisto (toliau — darbuotojas) pareigybé priskiriama specialisty
pareigybiy grupei,

2.  Pareigybés paskirtis — uztikrinti efektyvy vidinj ir iSorinj komunikacijos priemoniy

igyvendinimg.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
3.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima;
3.2. turéti ne maZesng kaip 1 mety darbo patirt] su Sias pareigas einanc¢io darbuotojo
funkcijomis susijusioje srityje;
3.3. sugebeti sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;
3.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;
3.5. mokeéti dirbti kompiuteriu (MS Word, MS Outlook, Internet Explorer);
3.6. gebéti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy bendravimo ir bendradarbiavimo
principy, moketi, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;
3.7. turéti organizaciniy sugebéjimy, mokéti savarankiskai planuoti savo veikla, rinktis

darbo metodus, mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4.  Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:
4.1. dalyvauja vykdant visuomenés informavimo priemones: rengia informacinius leidinius, garso

ir vaizdo medziagg visuomenei apie poliklinikos veikla;
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4.2. organizuoja konferencijas, seminarus, pasitarimus, diskusijas, posédzius, pristatymus ir kitus

renginius bei susitikimus su visuomene poliklinikos veiklos klausimais;

4.3. vykdo visuomenés informavimo kampanijas, Svieté¢jiSkas akcijas ir kitas vieSyjy rysiy

priemones formuojant palankig visuomenés nuomong apie poliklinika;
4.4. bendrauja su ziniasklaidos atstovais, teikia informacija apie Istaigos veikla;

4.5.Surenka, pateikia ir vieSina [staigos internetinés svetainés ir socialinio tinklo informacija;

4.6. Su farmaciniy kompanijy atstovais organizuoja reklamos renginius;

4.7. Prisideda prie kity [staigos renginiy organizavimo;

4.8. vykdo kitus Istaigos direktoriaus, Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity pasiekti Jstaigos

veiklos tikslai.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Komunikacijos specialistas tiesiogiai pavaldus Bendrojo skyriaus vadovui.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsakingas uz:
7.1 Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy bei kity
teisés akty laikymasi;
7.2 vieSosios jstaigos jstaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy, finansy kontrolés taisykliy
laikymasi;
7.3 darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos teisés akty reikalavimy laikymasi;
7.4 asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty laikymasi;

7.5 etikos ir deontologijos taisykliy laikymasi su darbuotojais ir pacientais;
7.6 vieSosios jstaigos turto, darbo priemoniy tausojimo, jy naudojimy tik darbo tikslais;

7.7 uz savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty

nustatyta tvarka.

SusipaZinau

(Darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



