PATVIRTINTA
VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika
vyriausiojo gydytojo 2025 m.  d. jsakymu Nr.

VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA
REGISTRATUROS SKYRIAUS
MEDICINOS REGISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika (toliau — Jstaiga) Registratiiros skyriaus
(toliau — Skyrius) medicinos registratoriaus (toliau — darbuotojas) pareigybé nustato kvalifikacinius
reikalavimus, teises, pareigas, kompetencija bei atsakomybe, kurie yra privalomi tiek medicinos
registratoriui, tiek darbdaviui.

2.  Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
registratiros skyriaus vyresniajam administratoriui.

3. Pareigybés paskirtis — registratiiros darbo organizavimas, kontroliavimas ir tiesioginis

darbas registratiiroje: registruoti pacientus pas gydytojus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4.  Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. moketi dirbti kompiuteriu ir kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet
Explorer;
4.2. sklandziai déstyti mintis raStu ir zodZiu, iSmanyti rastvedybos taisykles, teisés akty rengimo
taisykles;
4.3. zinoti ir laikytis etikos ir deontologijos principy, saugoti pacienty ir Jstaigos konfidencialig
informacija, garbe ir reputacija;
4.4. moketi bendrauti ir bendradarbiauti su kolegomis;

4.5. gebeti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:
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5.1.Vykdyti pacienty registracijg kompiuteriu.

5.2.Tikrinti kompiuteriu pacienty prisiraS§yma prie gydymo jstaigos ir vykdyti pacienty
prisiraS§yma prie [staigos.

5.3.Tikrinti kompiuteriu socialing paciento grupe: draustumg ir lengvatas.

5.4.Uztikrinti med. dokumentacijos sauguma.

5.5.Neleisti | kartotekos patalpas pasaliniy asmeny.

5.6.Surasti kartotekoje asmens sveikatos istorija F 025/a; nesant — uzvesti nauja.

5.7.Vykdyti ambulatoriniy korteliy i$skirstyma po kartoteka, naikinti dublikatus.

5.8.Surinkti F 025/a pagal iSankstinés registracijos lapus.

5.9.Esant reikalui palydéti pacientg i reikiama kabineta.

5.10. Mokeéti teisingai pildyti medicining dokumentacijg ir vesti griezta
apskaitg.
5.11. Keiciantis pamainai perduoti | rankas kitai medicinos registratorei

pazymy blankus bei registracijos Zurnalus ir [staigos antspaudus.

5.12. Elgtis nepazeidziant paciento Zmogiskojo orumo, moralés principy.
5.13. Saugoti medicining paslaptj, asmens duomenis.

5.14. Laikytis asmens higienos reikalavimy.

5.15. Vykdyti darbo saugos taisykliy reikalavimus.

V. DARBUOTOJO TEISES

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise:
6.1. Turéti darbui reikalingas materialines-technines priemones ir darbo vieta, kurioje sudarytos
salygos tinkamai atlikti Siuose pareiginiuose nuostatuose nurodytas funkcijas.
6.2 Gauti i§ jmonés administracijos dokumentus, kita informacija, reikalingg tinkamam darbiniy

uzduoc¢iy vykdymui.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsakingas uz:
7.1 Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy bei kity
teises akty laikymasi;
7.2 vieSosios istaigos istaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy, finansy kontrolés taisykliy
laikymasi;
7.3 darbuotojy saugos ir sveikatos bei priesgaisrinés saugos teisés akty reikalavimy laikymasi;

7.4. asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty laikymasi;
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7.5. etikos ir deontologijos taisykliy laikymasi su darbuotojais ir pacientais;
7.6 vieSosios jstaigos turto, darbo priemoniy tausojimo, jy naudojimy tik darbo tikslais;

7.7 uz savo pareigy netinkamg vykdymga darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty

nustatyta tvarka.

SusipaZinau

(Darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



