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VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKOS
AMBULATORINES SLAUGOS NAMUOSE IR PALIATYVIOS PAGALBOS PASLAUGU
TARNYBOS
AMBULATORINES SLAUGOS NAMUOSE IR PALIATYVIOS PAGALBOS PASLAUGU
TARNYBOS KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinikos (toliau — Jstaiga) ambulatorinés slaugos
namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatoriaus pareigybés aprasymas nustato
kvalifikacinius reikalavimus, teises, pareigas, kompetencija bei atsakomybe, kurie yra privalomi tiek
ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatoriui tiek
darbdaviui.

2. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatoriy |
pareigas priima ir i$ jy atleidzia Istaigos vyriausiasis gydytojas teisés akty nustatyta tvarka.

3. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatorius
tiesiogiai pavaldus Jstaigos Seimos medicinos skyriaus slaugos administratoriui.

4. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatoriui
suteikiama paraso teisé [staigoje tvirtinti receptus, naudojamuose dokumentuose profesinés
kompetencijos ribose arba suteikiama atskiru vyriausiojo gydytojo rastisku jgaliojimu.

5. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatorius
turi buiti savarankiSkas, diplomatiskas, sgziningas, komunikabilus, empatiskas, mandagus, tvarkingas,
laikytis profesinés etikos reikalavimy.

6. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatorius
savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés
aktais, reglamentuojanciais sveikatos prieziiiros jstaigy veiklg ir asmens sveikatos prieziliros
paslaugy teikima, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata ir pojstatyminiais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos
(SAM) jsakymais, Medicinos ir higienos normomis, Istaigos vyriausiojo gydytojo jsakymais, vidaus
tvarkos taisyklémis, bei $iuo pareigybés apraSymu.

7. Vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréZtos Lietuvos Respublikos
slaugos praktikos ir akusSerijos praktikos jstatyme ir kituose asmens sveikatos prieziiiros paslaugy
teikimg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

II SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

8.1.ISmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, sveikatos apsaugos ministro jsakymus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius
asmens sveikatos prieziliros istaigy veiklos organizavimg ir vykdyma, sveikatos prieziiiros
Jstaigy administravimg ir finansavimg, darbo santykiy organizavima;

8.2.Turéti vadybiniy kompetencijy, kurios apima geb¢jima planuoti ir organizuoti skyriaus veikla
jam priskirty funkcijy ribose, siekiant optimaliais sprendimais gerinti visy ir kiekvieno
skyriaus darbuotojo darbo kokybe atsizvelgiant j jam priskirtas funkcijas ir asmens sveikatos



priezilros jstaigos veiklos specifiSkuma, taip pat prizitréti ir kontroliuoti jam pavaldziy
darbuotojy darba;

8.3.Zinoti sveikatos politikos, vadybos, finansy, personalo valdymo, administravimo bei darbo
santykiy reguliavimo pagrindus ir gebéti taikyti Sias Zinias organizuojant skyriaus veiklg jam
pavesty funkcijy ribose;

8.4. Gebéti taikyti racionalaus turimy zmogiskyjy ir materialiyjy iStekliy panaudojimo ir
kontrolés principus jam nustatyty funkcijy ribose;

8.5. Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir teikti iSvadas, sklandziai
reiksti mintis zodziu ir rastu;

8.6. Zinoti skyriaus naudojamy informaciniy sistemy veikimo principus, biati
susipazinusiam su elektroniniais sveikatos duomeny tvarkymo technologiniais sprendimais ir jy
buidais;

8.7. Moketi naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir ry$io priemonémis;

8.8. Moketi bendrauti, greitai orientuotis jvairiose situacijose, spresti iskilusias problemas
ir konfliktus;

8.9. Bilti pareigingas ir atidus, atsakingai vykdyti priskirtas pareigas.

111 SKYRIUS
TEISES

9. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatorius

turi teise:

9.1.Teikti tiesioginiam vadovui pasitlymus darbo organizavimui gerinti, veiklai tobulinti ir

vystyti;

9.2. Savarankiskai organizuoti savo ir skyriaus veiklg ir sitilyti problemy sprendimo budus;

9.3. Gauti padaliniy ir (ar) atsakingy asmeny dokumenty kopijas ir informacija, reikalinga

pareigoms ir pavestoms uzduotims vykdyti;

9.4. Kontroliuoti pavaldiems darbuotojams pavesty uzduociy vykdyma;

9.5. Dalyvauti pasitarimuose, susirinkimuose, kuriuose nagrinéjami tarnybos paslaugy
teikimo klausimai;

9.6. Turéti saugias ir sveikas darbo salygas.

IV SKYRIUS
PAREIGOS

10. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatorius
privalo:

10.1. parengti ir teikti skyriaus metinj priemoniy, jrangos, medicinos priemoniy ir kity
reikalingy resursy poreikio plang ateinantiems metams, ir priemoniy sgrasg ir apriipinimag
jomis darbuotojus kartu su detaliomis specifikacijomis (aprasSymais, techniniais
reikalavimais, preliminariu kiekiu ir rekomenduojamais tieké¢jais bei kainomis)
pagrindinéms numatomoms jsigyti prekéms ar paslaugoms ir pateikia jj uz pirkimus
atsakingiems jstaigos darbuotojams;

10.2. sudaryti pavaldziy darbuotojy darbo grafikus, darbo laiko apskaitos ziniarascius,
kasmetiniy atostogy grafikus;

10.3. sudaryti bendrg pacienty, kuriems reikalinga teikti ambulatorines slaugos paslaugas
namuose, sarasa;

10.4. planuoti ir organizuoti tarnybos darbg, paskirstyti ir kontroliuoti bendrosios praktikos
slaugytojy, socialiniy darbuotojy, medicinos psichologo, kineziterapeuto, ergoterapeuto,
slaugos pad¢jéjo darbo uzduotis;

10.5. pildyti reikalingus slaugos tarnybos dokumentus, perduoti duomenis teritorinei ligoniy
kasai;



10.6. nuolat bendradarbiauti su gydanciais gydytojais ir derinti slaugos paslaugy namuose
poreikj;

10.7. palaikyti rysj su paciento, kuriam yra teikiamos slaugos namuose paslaugos, Seima ir
artimaisiais;

10.8. ripintis medikamentais ir medicinos darbo priemonémis, reikalingomis sveikatos
priezitros paslaugoms namuose teikti, apskaityti jas;

10.9. uztikrinti slaugytojy darbo efektyvuma;

10.10. uztikrinti, kad gydytojo paskirtas procediiras pacientai gauty laiku;

10.11. wztikrinti, kad visos procediiros bty atlickamos laikantis slaugos ir klinikiniy
protokoly;

10.12. uztikrinti savalaikj neatvykusio j darba pavaldaus darbuotojo pakeitimg kitu
darbuotoju;

10.13. pagal kompetencija teikia buitingjg medicinos pagalba;

10.14. vykdo saugos darbe taisykliy ir higienos normy reikalavimus;

10.15. laikosi slaugos profesinés etikos principy;

10.16. koordinuoja darbuotojy judéjimo marsrutus ir logistikg darbo metu.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Ambulatorinés slaugos namuose ir paliatyvios pagalbos paslaugy tarnybos koordinatorius
atsakingas uz:

11.1. pareiginiy darbo funkcijy tinkamg ir savalaikj vykdyma;

11.2. kvalifikuota, kokybiSka paslaugy teikimg pacientams;

11.3. Medicinos ir higienos normy reikalavimy vykdyma;

11.4. Istaigos tikslinga, efektyvy turimy iStekliy panaudojimag bei apsauga (medikamenty,
medicinos priemoniy, medicinos prietaisy, jrangos, inventoriaus ir kt.);

11.5. pacienty teisiy jgyvendinimg ir paslaugy prieinamuma.

12. Atsako uz netinkamg Lietuvos Respublikos teisés akty ir/ar lokaliy teisés akty bei jam pavesty
pareigy vykdyma ar jy nevykdyma. Taip pat atsako uz netinkama asmens duomeny tvarkyma ir/ar
asmens duomeny paslapties atskleidima, uz turting Zalg, padarytg Istaigai, dél savo kaltés ar aplaidaus
neatsargumo.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Sis pareigybés aprasymas gali biiti perzitirimas ir i§ naujo tvirtinamas:
13.1. 1§ esmés pasikeitus darbuotojo darbo pobiidziui ir/ar kvalifikaciniams reikalavimams;
13.2. pasikeitus pareigybés pavadinimui;
13.3. pasikeitus Jstaigos struktiirai;
23.4. Istaigos vyriausiojo gydytojo sprendimu.

Susipazinau ir sutinku vykdyti:

(Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Data)



