PATVIRTINTA
VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika
vyriausiojo gydytojo 2025 m.  d. jsakymu Nr.

VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA
REGISTRATUROS SKYRIAUS
REGISTRATUROS KURJERIO

PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Viesosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika (toliau — Jstaiga) Registratiiros skyriaus
(toliau — Skyrius) registratiiros kurjeris (toliau — darbuotojas) pareigybé nustato kvalifikacinius
reikalavimus, teises, pareigas, kompetencijg bei atsakomybe, kurie yra privalomi tiek registratiiros
kurjeriui, tiek darbdaviui.

2.  Pareigybés pavaldumas — $ias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
Registratiiros skyriaus vyresniajam administratoriui.

Pareigybés paskirtis — savalaikis asmens sveikatos istorijy F.025/a perdavimas j kabinetus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
3.1. Zinoti ir laikytis etikos ir deontologijos principy, saugoti pacienty ir Jstaigos konfidencialig
informacija, garbg ir reputacija;
3.2. mokeéti bendrauti ir bendradarbiauti su kolegomis;

3.3. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4.  Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:
4.1 Pristato ir parneSa dokumentus tarp jstaigos skyriy, kabinety;

4.2 PerneSa medicinines korteles, pacienty dokumentus.
4.3.Pristato pacienty korteles 1 gydytojy kabinetus.
4.4.Surenka ir grazina korteles po gydytojo konsultacijos.
4.5.Padeda registratiirai tvarkyti dokumenty srautus piko metu.
4.6.Laikosi BDAR (asmens duomeny apsaugos) reikalavimy.

4.7.Laikosi vidaus taisykliy, darbo grafiko, saugos ir sveikatos reikalavimy.
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4.8. Atsako uz perduodamy dokumenty saugg ir konfidencialuma.

V. DARBUOTOJO TEISES

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise:
5.1. Turéti darbui reikalingas materialines-technines priemones ir darbo vieta, kurioje sudarytos
salygos tinkamai atlikti Siuose pareiginiuose nuostatuose nurodytas funkcijas.
5.2 Gauti i§ jmonés administracijos dokumentus, kitg informacija, reikalinga tinkamam darbiniy

uzduoc¢iy vykdymui.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Medicinos kurjeris tiesiogiai pavaldus Registratiiros skyriaus vyresniajam registratoriui.

VII SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsakingas uz:
7.1 Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy bei kity
teisés akty laikymasi;
7.2 vieSosios jstaigos jstaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy, finansy kontrolés taisykliy
laikymasi;
7.3 darbuotojy saugos ir sveikatos bei priesgaisrinés saugos teisés akty reikalavimy laikymasi;
7.4. asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty laikymasi;

7.5etikos ir deontologijos taisykliy laikymasi su darbuotojais ir pacientais;
7.6 vieSosios jstaigos turto, darbo priemoniy tausojimo, jy naudojimy tik darbo tikslais;

7.7 uz savo pareigy netinkamg vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty

nustatyta tvarka.

Susipazinau

(Darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



