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Lietuvos Respublika
KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES

Klaipédos miesto peliklinika

eSoji jstaiga

ISAKYMAS
DEL VIESOSIOS [STAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASO IR VIDAUS KONTROLES POLITIKOS
PATVIRTINIMO

2021 m. sausio27d. Nr.06
Klaipéda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymo 16 straipsnio 3
dalies 6 punktu, Lietuvos Respublikos vieSyjy jstaigy jstatymo 10 straipsnio 1 dalis 13 punktu,
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. isakymu Nr. 1K-195 ,.Dél vidaus
kontroles jgyvendinimo vieSajame Juridiniame asmenyje“, t virtinu V3§ Klaipédos miesto

poliklinika::
1. Vidaus kontrolés tvarkos aprasa.
2. Vidaus kontrolés politikg ir jos prieda ,,F. inansy kontrolés taisykles”.—~
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Lietuvos Respublika

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES
Vie3oji jstaiga

Klaipédos miesto poliklinika

PATVIRTINTA
Vyriausiojo gydytojo 2021-01-27
jsakymu Nr.06

VIESOSIOS JSTAIGOS
KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA
VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika (toliau POLIKLINIKA) vidaus
kontrolés tvarkos apraas (toliau — Aprasas) reglamentuoja POLIKLINIKOS, kurios savininké yra
Klaipédos miesto savivaldybeé, vidaus kontrolés pagrindinius tikslus, vidaus kontrolés sistemg ir jos
elementus, jstaigos vadovo pareigas ir atsakomybe.

2. POLIKLINIKOS vidaus kontrolé — tai vyriausiojo gydytojo sukurta visy kontrolés
ruSiy sistema, kuria siekiama uZtikrinti POLIKLINIKOS veiklos teisétumg, ekonomiSkumag,
efektyvuma, rezultatyvuma, skaidruma, strateginiy ir kity veiklos plany jgyvendinimg, turto
apsaugg, informacijos ir ataskaity patikimumg ir i§samumg, sutartiniy ir Kity jsipareigojimy
tretiesiems asmenims laikymasi ir su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma.

3. AprasSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr.IK-195
»Deél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje’ ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais jstaigy vidaus kontrole.

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES PAGRINDINIAI TIKSLAI

4.  Vidaus kontrolés pagrindiniai tikslai yra uZtikrinti, kad POLIKLINIKOS (4):

4.1. veikla buty vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius
arba kitus veiklos planus, programas bei procediras;

4.2. valdomas, naudojamas valstybés ir savivaldybés turtas ir juo disponavimas bei
isipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti nuo suk&iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo,
neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

4.3. vykdydama veiklg laikytysi patikimo finansy valdymo principy;

4.4. informacija apie finansing ir kitg veiklg buty teisinga ir pateikiama teisés akty
nustatyta tvarka.
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I SKYRIUS
VIDAUS KONTROLKS SISTEMA IR JOS ELEMENTAI

5. Vidaus kontrolés sistema POLIKLINIKOS vyriausiasis gydytojas kuria ir plétoja, kad
Istaigoje uztikrinty:

5.1. valdymo ir veiklos organizavimo efektyvumg;

5.2. vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

5.3. veiklos atitikima jstaigos veiklos strategijai;

5.4. efektyvias priemones nuostoliams, atsirandantiems dél nukrypimy nuo normuy,
apgauliy, vagyséiy, nustatyti bei sumazinti iki minimumo;

5.5. galimybe darbuotojams, vykdant savo pareigas, nustatyti, jvertinti, stebéti ir
kontroliuoti rizika, su kuria susiduria jstaiga;

5.6. klaidy ir dokumenty klastojimo prevencijg, i$siaiskinima ir paSalinima;

5.7.  teikiamy paslaugy atlikimo ir Ju jtraukimo j apskaitg teisinguma bei apskaitos
iSsamuma;

5.8. teisingo’ finansiniy ataskaity rinkinio, kitos informacijos paruogimga ir pateikimg
laiku.

6. Vidaus kontrolés sistema sudaro penki tarpusavyje susije elementai:

6.1. kontrolés aplinka;

6.2. kontrolés veikla;

6.3. rizikos vei'tinimas;

6.4. informacija ir komunikacija;

6.5. stebésena.

7. Kontrolés aplinka — tai aplinka, kurioje vyksta visa POLIKLINIKOS veikla ir darbuotojai
igyvendina savo pareigas ir kurioje turi funkcionuoti istaigos vidaus kontrolés sistema. Kontrolés
aplinka yra visos vidaus kontrolés sistemos pagrindas.

8. Kontrolés aplinkg sudaro $ie pagrindiniai elementai:

8.1. vadovo ir darbuotojy asmeninis ir profesinis sgZiningumas ir moralinés vertybés;

8.2. kompetencijos siekis;

8.3. valdymo filosofija ir vadovavimo stilius;

8.4. organizaciné struktiira;

8.5. Zmogiskyjy istekliy politika ir praktika.

9. Yadovo ir_darbuotojy asmeninis ir profesinis_sqZiningumas bei moralinés vertvbés
lemia jy pasirinkimg ir vertybinius sprendimus, kurie transformuojasi - elgesio' standartus.
POLIKLINIKOJE vykdomos kontrolés efektyvumas priklauso nuo ja kuriangiy, administruojanéiy ir
priZitrinéiy asmeny garbes, garbingo elgesio ir moraliniy vertybiy. Vyriausiojo gydytojo ir darbuotojy
saZiningumui turi jtakos daug veiksniy, todél darbuotojams turi biiti nuolat primenama apie jy pareigas,
nustatytas pareigybiy apraSymuose ir veiklos etikos taisyklése.

10. Kompetencijos siekis apima Ziniy ir jgidZiy lygj, kuris biitinas tvarkingai, etigkai,
ekonomiskai, efektyviai ir rezultatyviai veiklai uZtikrinti, taip pat gerg kiekvieno darbuotojo
atsakomybés uZ vidaus kontrole supratima. Vyriausiasis gydytojas turi uZtikrinti, kad darbuotojai turéty
tinkamg kvalifikacijg ir nepriekaitinga reputacija, pakankamai patirties ir reikiamy jgidziy savo
pareigoms atlikti. Jis turi sudaryti salygas POLIKLINIKOS darbuotojams kelti kvalifikacija, mokytis.
Vyriausiasis gydytojas ir darbuotojai turi bati tokios kompetencijos, kad galéty suprasti vidaus
kontrolés organizavimo, igyvendinimo, palaikymo ir tobulinimo svarbg, nes kiekvienas POLIKLINIKOS
darbuotojas dalyvauja vidaus kontrolés veikloje ir jos kiirime, turédamas nustatytas pareigas ir
atsakomybe,




11. Valdymo filosofija ir vadovavimo stilius. Vyriausiojo gydytojo pozitris atsispindi
visuose jo veiklos aspektuose. Jis pats turi elgtis saZiningai ir vadovautis moralinémis vertybémis.
Vyriausiasis gydytojas turi palaikyti vidaus kontrolg, veikti savarankiskai ir kompetentingai, biti
sektinu pavyzdziu, Vyriausiojo gydytojo politika, procediiros ir praktika visy pirma turi skatinti
tvarkinga, etiska, taupy, rezultatyvy ir efektyvy elges;.

Vyriausiasis gydytojas turi uZtikrinti, kad biity tinkamas darbuotojy funkcijy atskyrimas, t.
y. turi biiti vengiama interesy konflikty. Jis pats ir atitinkamy administraciniy padaliniy vadovai turi
uztikrinti, kad bity atskirtas teisiy atlikti finansines ir dkines operacijas suteikimas, jy vykdymas,
itraukimas j apskaita ir informacijos apie jvykusias finansines ir iikines operacijas saugojimas. Turi biiti
nustatytos veiklos sritys, kuriose gali kilti interesy konflikty, jy skaidius sumaZintas iki minimumo.
Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi biti ai8ki, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé aptartos,
suderintos ir nurodytos jo pareigybés aprasyme.

12. Organizacine _struktiira suprantama kaip POLIKLINIKOJE sukurta vidine
administravimo  struktiira, kurioje yra nustatytas struktliriniy padaliniy pavaldumas, kompetencija,
pareigy ir atsakomybes paskirstymas ir atskaitomybé. POLIKLINIKOS organizaciné struktiira apima
valdymo ir atsakomybés pasidalijima, jgaliojimus ir atskaitingumg, komunikavima,

Vyriausiasis gydytojas turi uztikrinti, kad biity nustatyta aiski POLIKINIKOS organizaciné
ir valdymo struktiira su horizontaliais ir vertikaliais informavimo ir atskaitomybés rysiais, kiekvieno
darbuotojo svarba ir vieta veiklos ir vidaus kontrolés procesuose. Organizaciné struktira detalizuojama
pareigybiy sarage, struktiiriniy padaliniy nuostatuose ir darbuotojy pareigybiy apraSymuose.

POLIKLINIKOS organizaciné struktiira priklauso nuo jos veiklos strategijos, plany, todél ji
yra dinamiska, kintama. Siekiant efektyvios subjekto veiklos, turi biiti vertinamas jo organizacinés
struktdiros tinkamumas ir, esant poreikiui, daromas jos pakeitimas.

13. Zmogiskyju_istekliy politika ir praktika apima darbuotojy pri¢mima i darbg ir
atleidima, mokyma, veiklos vertinimg ir konsultavima, skatinimg ir apmokéjimg uZ darbg. Darbuotojy
priémimo i darba, mokymo, veiklos vertinimo ir skatinimo biidai yra svarbi kontrolés aplinkos dalis.

Sprendimai dél darbuotojy priémimo 1 darbg turi bti priimami esant uztikrinimui, kad
asmuo turi reikiamg i3silavinimg ir patirties darbui atlikti.

14, Kontroles veiklg — tai vyriausiojo gydytojo patvirtintos taisykles, tvarkos apragaj ir
kiti teisés aktai, skirti tinkamam POLIKLINIKOS valdymui ir veiklos kontrolei uZtikrinti, jose numatyti
istaigos darbuotojy veiksmai, skirti klaidy, apgauliy, kity neteiséty veiky rizikai pagalinti ir (arba)
sumaZinti iki priimtino lygio, bei veiksmai, skirti pasiekti POLIKLINIKOS veiklos tikslus. Veiklos
rizikos maZinimo strategija jgyvendinama per vidaus kontrolés veikla, apimangia jvairig prevencinio ir
(arba) nustatomojo pobudzio veikla:

14.1. jgaliojimy, leidimy suteikimg;

14.2. istekliy (taip pat dokumenty) prieigos kontrole;

14.3. funkcijy (leidimo davimo, operacijos atlikimo, uZregistravimo ir patikrinimo)

atskyrima;
14.4. veiklos ir rezultaty perZilira;
14.5. patikrinimus ir kt.

15. [galiojimy, leidimy atlikti ikines operacijas suteikimas — veikla, uztikrinanti, kad biity
atliekamos tik vyriausiojo gydytojo patvirtintos Gkings operacijos. [galiojimy ir leidimy Gkinéms
operacijoms atlikti suteikimo procediiros turéty biti pagristos apskaitos ir kitais dokumentais, apie jas
turi bati tinkamai informuoti POLIKLINIKOS padaliniy vadovai ir darbuotojai. Salygos ir aplinkybés,
kurioms esant buvo duotas leidimas ar igaliojimas, turi biiti aigkiai nustatytos. Igaliojimo ir leidimo
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suteikimo tvarkos laikymasis uZtikrina, kad darbuotojai veikia vadovaudamiesi vyriausiojo gydytojo
nurodymais ir (arba) teisés aktais.

16. Prieigos prie turto (taip par informacijos, dokumenty) teisé suteikiama tik jgaliotiems
asmenims, atsakingiems u¥ turto (taip pat informacijos, dokumenty) saugojima ir (arba) naudojima.
Prieinamumo prie turto (taip pat informacijos, dokumenty) apribojimas sumaZina rizika, kad jais
naudosis nejgalioti asmenys, kad jie bus netinkamaj valdomi, naudojami, prarasti, sugadinti, sunaikinti
del neteiséty veiky.

17. Funkcijy (igaliojimo, leidimo atlikti_diking operaciig suteikimo, iikinés operacijos
atlikimo _ir _uzregistravimo bei patikrinimo) atskyrimas — POLIKLINIKOS ir (arba) jos padalinio
uzdaviniy ir funkcijy priskyrimas atitinkamoms pareigybéms, siekiant sumaZinti klaidy, apgauliy, kity
neteiséty veiky rizika. Tokios funkcijos, kaip tikiniy operacijy ir (arba) Gkiniy jvykiy patvirtinimas ir
vykdymas, juos iforminanéiy dokumenty saugojimas ir registravimas, kompiuterizuoty informaciniy
sistemy administravimas ir tkiniy operacijy registravimas kompiuterizuotose informacinese sistemose,
uzduotiy vykdymas ir j U ivykdymo kontrolé ir kt., turi bati atskirtos.

Funkcijy  atskyrimo galimybés' tiesiogiai priklauso nuo vyriausiojo  gydytojo.
POLIKLINIKOJE ~ daugiau kontrolés funkeijy atlieka vyriausiasis gydytojas (pvz., perZiirédamas
ataskaitas, patikrina pasirinkty dkiniy operacijy pagrindimg apskaitos ir kitais dokumentais).
POLIKLINIKA daZnai perka ir diegia sertifikuota vidaus administravimui skirty informaciniy sistemy
programing jrangg su integruotomis kontrolés funkcijomis.

18. Veiklos ir rezultaty persiira — reguliarus POLIKLINIKOS veiklos atitikties tikslams
nustatymas, veiklos teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo jvertinimas, ataskaitinio
laikotarpio veiklos rézultaty palyginimas su planuotais ir (arba) pateiktais pra¢jusio ataskaitinio
laikotarpio finansiniy ataskaity rinkiniuose ir veiklos ataskaitose.

19. Patikrinimai — tai POLIKLINIKOS veiklos procediiry patikrinimai, kuriy metu
nustatoma, ar jos atitinka teises akty reikalavimus, vyriausiojo gydytojo priimtus sprendimus, ar
lgyvendinamos priemonés, maZinangios galimy klaidy skai&iy, neatitikimy, apgauliy ir kity neteiséty
veiky masta (pvz., Gikiniy operacijy, dokumenty, jrasy patikrinimai, inventorizacija). POLIKLINIKOS
veiklos patikrinimai gali biiti planiniai ir neplaniniai. Vyriausiasis gydytojas, jvertines patikrinimy
rezultatus, imasi priemoniy veiklos teisétumui, ekonomiskumui, efektyvumui ir rezultatyvumui
uZtikrinti.

20. Vidaus kontrolés sistemos dalis vra finansy kontrole, kurios tikslas — uztikrinti, kad
subjekto turto valdymas, naudojimas, apsauga ir disponavimas juo, sutartiniai jsipareigojimai
tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus. Finansy kontrolés
pagrindinés riifys yra i$ankstine, einamoji ir paskesnioji finansy kontrolé. F inansy kontrolé atliekama
visais i§vardytais biidais arba Ju deriniais:

20.1 iSankstine finansy kontrole atliekama prie$ jgyvendinant finansinius sprendimus,
kurie gali biti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uZ finansy kontrole darbuotojas
(vyriausiasis buhalteris). [3ankstinés finansy kontrolés metu nustatomas Ukiniy operacijy tikslingumas,
ar nustatytam tikslui pasiekti programos samatoje yra numatytos 1éos, ar jy pakanka. I$ankstinés
finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.;

20.2. einamoji finansy kontrole atlickama tkiniy operacijy metu. Jos paskirtis — atskirti
tkiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo I apskaity ir turto saugojimo funkcijas, siekiant
uztikrinti tinkama subjekto turto naudojimg ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymag;

20.3. paskesnioji finansy kontrolé atlickama po tikiniy operacijy atlikimo ir jforminimo.
Jos metu tikrinamos jau atliktos procediiros, siekiant nustatyti ukiniy operacijy teisétuma, turto
naudojimg pagal paskirt]. Paskesnioji finansy kontrolé apima procediiras $ios kontrolés metu nustaty-




tiems trikumams pagalinti, Paskesniosios finansy kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz,
iSanksting finansy kontrole,

21. POLIKLINIKA naudoja informacines sistemas inicijuodama iikines operacijas,
registruodama, tvarkydama, saugodama, pateikdama finansiniy ataskaity rinkiniuose ir veiklos
ataskaitose ukiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis. Informaciné sistema — informacijos apdorojimo
procesus (duomeny ir dokumenty tvarkymo, skai¢iavimo, bendravimo nuotoliniu bidu ir t. t.) vykdanti
sistema, kuri veikia informaciniy ir rysiy technologijy pagrindu. POLIKLINIKA idiegia bendrasias
kontrolés procediiras, kurios taikomos visiems jos informacinés sistemnos komponentams, procesams ir
duomenims ar informaciniy technologijy aplinkai.

Taikomosiose programose idiegtos kontrolés procediiros yra su duomeny jvestimi, apdorojimu,
duomeny bazémis ir duomeny gavimu susijusios kontrolés procediiros, kuriy tikslas yra uztikrinti jrasy
(buhalteriniy ir ne tik) iSsamuma, tiksluma ir patikimuma. Taikomosiose programose jdiegtos kontrolés
procediiros gali biiti atliekamos rankiniu ir (arba) automatiniu biidais. ~Priklausomai nuo veiklos
pobiidZio ir sudétingumo, POLIKLINIKA derina automatiniu ir rankiniu biidu atliekamas kontrolés
procediiras. Paprastai rankiniu bidu atliekamos kontrolés procediros vykdomos jgaliojimy, leidimy
atlikti dikines operacijas suteikimo, veiklos ir rezultaty perZitiros ir patikrinimo, klaidy taisymo,
neteiséty veiky Salinimo, naujy kontrolés procediiry nustatymo ir jdiegimo metu, o automatiniu bidu
atlickamos kontrolés procediiros vykdomos inicijuojant, registruojant, tvarkant, saugant ir pateikiant
finansiniy ataskaity rinkiniuose ir veiklos ataskaitose fikiniy operacijy ir iikiniy jvykiy duomenis.
PaZymétina, kad automatiniu biadu atlieckamos kontrolés procediiros yra labiau patikimos negu rankiniu
biidu atliekamos kontrolés procediiros.

22. Rizikos valdymas — tai sisteminis procesas, kurio metu POLIKLINIKA identifikuoja ir
jvertina salygas ir (ar) jvykius, galindius tureti neigiamos jtakos veiklai, priima ir igyvendina
sprendimus dél neigiamos jtakos sumaZinimo iki priimtino lygio, vykdo rizikos veiksniy prieZiiira.

23.  Rizikos valdymo tikslas — padéti POLIKLINIKAI veiksmingiausiu ir efektyviausiu
bidu pasiekti uZsibréztus veiklos tikslus. Rizikos valdymo proceso jdiegimas turéty padéti [staigos
vadovui reaguoti ir sumaZinti veiklos pablogéjimo tikimybe, pagerinti istaigos veiklg, priimti
sprendimus dél galimy veiklos poky¢iy ateityje.

24.  Rizikos valdymo procesas apima visas POLIKLINIKOS veiklos sritis, padalinius,
kurivose nustatomi jos veiklai reik§mingi rizikos veiksniai. Efektyvus rizikos valdymo procesas turi
uZtikrinti tiek teiséta turto valdyma, tiek finansiniy ataskaity kokybe.

25. Rizikos valdymas turi biiti organizuojamas pagal keturias pagrindines veiklos sritis:

25.1. strateginius tikslus — ilgos, vidutinés ar trumpos trukmés planavimo dokumentuose
uZsibréztas siekis, rodantis planuojama pasiekti rezultata per planavimo dokumento jgyvendinimo
laikotarpj;

25.2. veiklos tikslus — efektyvus ir veiksmingas turimy i3tekliy panaudojimas;

25.3. atskaitomybés tikslus — vidaus ir iSoriniy ataskaity patikimumas;

25.4. atitikties tikslus — susije su veiklos atitikimu teisés akty reikalavimams, taip pat
valstybiniy prieZitros ir kontroles institucijy bei geros praktikos reikalavimams.

26. Rizikos sritys, kurias reikéty jvertinti vertinant rizikos valdyma ir vidaus kontrole:

26.1. ankstesnio audito metu nustatyti faktai;

26.2. rizikingiausios ir paZeidZiamiausios veiklos bei vidaus kontrolés sritys;

26.3. kontrolés aplinka;

26.4. veiklos ir kontrolés procediiry sudétingumas;

26.5. struktiiry, sistemy ir procediiry pasikeitimai;

26.6. sprendimy priémimas;

26.7. vadovo santykis su darbuotojais (specialistais);
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26.8. personalo valdymas ir darbo laiko naudojimas;

26.9. informaciniy sistemy (technologijy) valdymas ir naudoj imas;

26.10. strateginiy plany ir programy vykdymas;

26.11. asignavimy valdymas, apskaita ir klaidy prevencija;

26.12. turto valdymas ir jo apsauga;

26.13. ataskaitos ir atskaitomybe;

26.14. vieieji pirkimai;

26.15. sandoriy ir Isipareigojimy vykdymas.

27. Informacijia_ir efektyvi komunikacija turi esming jtaka POLIKLINIKOS veiklos
vykdymui ir valdymui. Vyriausiajam gydytojui sprendimams priimti turi biti laiku prane§ama aktuali,
iSsami, patikima ir teisinga informacija apie vidaus ir iSorés ikinius ivykius ir iikines operacijas.
Tikslams pasiekti bitina, kad informacija biity pateikta visais istaigos lygiais (vertikaliai, horizontaliai,
atitinkamu lygiju), taip pat tretiesiems asmenims (istaigos savininkui, kitoms istaigoms, visuomenei,
pilieiams). Informacija ir komunikacija uztikrina kity vidaus kontrolés sistemos elementy
funkcionavimg.

Informaciné sistema fiksuoja, platina ar apdoroja informacija, naudojant informacines
technologijas. Dazniausiaj informaciné sistema tejkia ataskaitas, kuriose yra veiklos, finansiné ir
nefinansing, su reikalavimy vykdymu susijusi informacija, sudaranti salygas jgyvendinti ir kontroliuoti
veikly. Siekiant uztikrinti informacijos ir ataskaity kokybe, atlikti vidaus kontrolés veiklg ir pareigas,
efektyvesne ir rezultatyvesne stebésena, vidaus kontrolés sistema ir visi sandoriai, kita reik§minga
informacija turi biti iSsamiai ir aiSkiai fiksuota dokumentuose (pvz., struktiirinése schemose ir
apralymuose). Sie dokumentaj turi blti lengvai prieinami patikrinti. Vidaus kontrolés sistemos
dokumentavimas apima POLIKLINIKOS struktiiros, veiklos krypéiy, veiklos stiCly ir susijusiy tiksly bei
kontrolés procediiry identifikavimo dokumentavima. POLIKLINIKA turi raSytinius vidaus kontrolés
sistemos elementy jrodymus, iskaitant tikslus ir kontrolés veiklg.

28.  Vyriausiasis gydytojas turi biti informuotas apie veiklos rezultatus, poky¢ius, rizikg
ir vidaus kontrolés funkcionavimg, kitus istaigos veiklai aktualius klausimus. Jis turi perduoti
darbuotojams visg Jiems reikalingg informacijg, uZtikrinti griZtamaji ry$j ir vadovavima. Be to,
vyriausiasis gydytojas turi aiskiai ir kryptingai informuoti, kokio darbuotojy elgesio tikisi. Kiekvienas
darbuotojas turi Zinoti savo pareigas jgyvendinant ir palaikant vidaus kontrolés sistemos elementus,
Informavimo veikla gali bati atliekama rengiant politikas, apskaitos vadovus ar tvarky aprasus,
procediiry vadovus, darbo reglamentus. Gali biti informuojama elektroninémis priemonémis, rastu ar
ZodZiu.

29. Vyriausiasis gydytojas turi uztikrinti, kad biity jdiegtos reikiamos komunikacijos
priemonés jstaigos administracinés veiklos kokybei ir efektyvumui uztikrinti ir rySiams su tre¢iosiomis
Salimis palaikyti, informacijai i% jy gauti bei teikti.

30. Vidaus kontrolés sistemos veiklos stebésena yra POLIKLINIKOS veikla, kuri skirta
uztikrinti, kad vidaus kontroles procediiros veikty taip, kaip numatyta ir kad jos biity keitiamos
pasikeitus veiklos aplinkos salygoms.

31. Nuolatiné  stebésena yra integruota j kasdiene POLIKLINIKOS veiklg. Ji apima
reguliaria valdymo ir priezifiros veiklg bei kitus veiksmus darbuotojams atliekant savo pareigas.
Nuolatiné stebésena, kurig atlieka uZ kontrolés veikla atsakingi ar ja vykdantys asmenys, apima
kiekvieng vidaus kontrolés elements.

32. Atskiry vertinimy apimtj ir daZnj lemia POLIKLINIKOS veiklos rizikos valdymo
vertinimas ir nuolatinés stebésenos efektyvumas. Atskiras vertinimas apima vidaus kontrolés procediiry
ivertinimg ir uZztikrina, kad vidaus kontrolés sistema pasiekia norimy rezultaty, taikydama i§ anksto
nustatytas kontrolés procediiras.
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33. Atskirus vertinimus gali atlikti i3orés ir vidaus auditoriaj.

34. Apie visus. triikumus, rastus nuolatinés stebésenos ar atskiry vertinimy metu, turi bt
informuoti asmenys, turintys teise priimti reikiamus sprendimus.

35. Vidaus kontrolés sistemos  veiklos stebésena turi biti aiskiai atskirta nuo
POLIKLINIKOS veiklos perziliros, kuri yra vidaus kontrolés veikla.

36. Vidaus kontrolés stebésena turi apimti POLIKLINIKOS veiklg atitinkandias i¥samias
veiklos kryptis, procesus, procediras ir taisykles, skirtas uZtikrinti, kad i audito ir kity perzifiry metu
nustatytus faktus baty tinkamaj ir greitai reaguojama.

37.  Istaigoje stebésena igyvendinama vyriausiajam gydytojui tiesiogiai dalyvaujant

IV SKYRIUS
VYRIAUSIOJO GYDYTOJO PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

38.  POLIKLINIKOS vyriausiasis gydytojas yra atsakingas uZ efektyvios jos vidaus
kontrolés sistemos, jskaitant finansy kontrole, sukurimg, jos veikimg bei tobulinimg;

39. Vyriausiasis gydytojas:

39.1. uZtikrina, kad, kuriant, palaikant ir tobulinant  vidaus kontrolés sistemg
POLIKLINIKOJE, biity atsiZvelgta  teisés akty, Istaigos strateginiy ir kity veiklos plany, tvarky, proce-
diry, metodiky, instrukcijy, jsakymy, darbo tvarkos ir kity taisykliy, sutaréiy laikymasi, veiklos ir
finansinés informacijos patikimuma, veiklos veiksminguma, turto apsauga;

39.2. paskiria darbuotojus, atsakingus uz atskiry vidaus kontrolés sri¢iy vykdyma;

39.3. kiekvienais metais teikiamoje POLIKLINIKOS veiklos ataskaitoje pateikia
informacijg apie vidaus kontrolés biklg jstaigoje;

39.4. kiekvienais metais Vyriausybés nustatyta tvarka teikia ataskaita apie finansy
kontrolés bikle POLIKLINIKOJE;

39.5.  uztikrina, kad buty palalinti atsakingy asmeny ir auditoriy nustatyti vidaus
kontrolés, jskaitant finansy kontrole, trikumai ir ju atsiradimg lemiantys veiksniai;

39.6. priima sprendimg dél patikrinimo metu nustatyty, audito ataskaitoje pateikty
rekomendacijy jgyvendinimo ir uZtikrina, kad priimtas sprendimas dél patikrinimo metu, audito
ataskaitoje pateikty rekomendacijy biity jgyvendintas ne véliau kaip per Siame sprendime nurodytus
rekomendacijy jgyvendinimo terminus;

39.7. uztikrina, kad biity atsiZvelgiama | POLIKLINIKOS savininko bei kity kompetentingy
kontroliuojangiy institucijy pastabas ir rekomendacijas, gerinant vidaus kontrolg;

39.8. informuoja POLIKLINIKOS savininkg apie pastebétus rizikos veiksnius ir nustatytus
vidaus kontrolés trikumus joje.

40.  POLIKLINIKOS vyriausiasis gydytojas atsakingas uZ patikrinimo metu ar audito
ataskaitose pateikty rekomendacijy igyvendinima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Uz 8io Apraso igyvendinimg atsakingas POLIKLINIKOS vyriausiasis gydytojas.
42. Apraso igyvendinimga vertina Klaipedos miesto savivaldybés administracijos kontrolés
ir audito tarnyba.




Lietuvos Respublika
KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES
VieSoji jstaiga

| Klaipédos miesto poliklinika

~ PATVRRTINTA
Vyriausiojo gydytojo 2021 m. sausio 27 d.
1sakymu Nr.06

_VIESOSIOS [STAIGOS
KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKA

VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus kontrolés politika (toliau — Politika) — VieSosios jstaigos Klaipédos
miesto poliklinika (toliau POLIKLINIKA) veiklos sridiy vidaus kontrolés organizavimo ir nuolatinio
reguliavimo veikla, nustatanti bendrus privalomus reikalavimus tvarkos apraSais, taisyklémis ir
kitais iSorés ir vidaus teisiniais dokumentais, skirtais vidaus kontrolei POLIKLINIKOJE sukurti ir
igyvendinti.

2. Politika - vidaus dokumentas, kuriame detalizuojamas vidaus kontrolés politikos
turinys, apraSomi vidaus kontrolés tikslai, principai, elementai, dalyviai, vidaus kontrolés analizé ir
vertinimas bei reglamentuojama informacijos apie vidaus kontrolés igyvendinimg teikimotvarka.

3. Politika parengta vadovaujantis:

3.1. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu Nr. IX -1253;

3.2. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. bir¥elio 29 d. ijsakymu Nr. 1K-
195 ,,Dél vidaus kontroles igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje*;

3.3. Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu;

3.4. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr.1K-
170 ,,Deél viesojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirti-
nimo “;

3.5. asmens sveikatos prieZiiiros paslaugy teikimg reglamentuojanéiais teisés aktais,
apibldinanéiais POLIKLINIKOS veiklos pobudj bei ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktii-
r3, personalo iSteklius, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos sistema.

4. Vidaus kontrolés dalis yra finansu kontrole (iSanksting, einamoji ir paskesné) —
procesas, kurio metu uZtikrinama, kad POLIKLINIKOS turto valdymas, naudojimas, apsauga ir
disponavimas juo, sutartiniai Isipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimo
finansy valdymo, grind#iamo ckonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu, principus.

5. Politika perZitirima kasmet bei atsiZvelgiant j nuolat kintandias ekonomines,
reguliavimo ir veiklos salygas, atnaujinamas.
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I SKYRIUS
NUORODOS

6. Finansy kontrolés pagrindiniai principai ir jgyvendinimas reglamentuotas
Finansy kontroles taisyklese, $ios Politikos 1-ajame priede.

7. Nacionaliniy teisés akty, kuriais POLIKLINIKA vadovaujasi vykdydama savo
veiklg ir organizuodama vidaus kontrolés politikos jgyvendinima, sgrasas pateiktas Sios Politikos 2-
ajame priede.

8. POLIKLINIKOS Politikos igyvendinimo eiga, reglamentuojant pagrindinius vidaus
kontrolés elementus, principus, principy tikslus ir paaiSkinimus, atsakingus asmenis, dalyvaujancius
lgyvendinimo procesuose, atitinkamo elemento jgyvendinimui reikalingus/susijiusius vidaus teisés
aktus bei sgsajos su jgyvendintos Kokybés vadybos sistemos pagal LST EN ISO 9001:2015
standarto skyrius, turindius itakos Politikos jgyvendinimo procesams, iSdéstyta Sios Politikos 3-
ajame priede.

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

9. Vidaus kontrolé¢ ~ tai procesas, apimantis nuolat atliekamus procesus, kurie
atliekami vykdomai institucijai atliekant priskirtas funkcijas, siekiant, jog ji efektyviai ir rezultaty-
viai vykdyty savo misijg ir vizija.

10. Vidaus kontrolé yra integruota POLIKLINIKOS veiklos dalis, t. y. vidaus
kontrolé yra neatsiejama kasdieninés veiklos, kurios veikimg uztikrina vadovybé, dalimi.

11, Vidaus kontrolé — POLIKLINIKOS rizikos valdymui sukurta kontrolés sistema,
padedanti uZtikrinti, kad jstaiga:

11.1. laikytysi teisés akty, reglamentuojanéiy POLIKLINIKOS veikla, reikalavimy;

11.2. saugoty turta nuo suk&iavimo, i88vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo irdisponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

11.3. vykdyty veiklg, laikydamasi patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo:

* ekonomiSkumu, kuris suprantamas kaip minimalus i3tekliy panaudojimas
uZtikrinantvykdomos veiklos kokybe;

* efektyvumu, kuris suprantamas kaip geriausias naudojamy idtekliy ir
vykdomosveiklos (kiekio, kokybeés ir laiko pozifiriu) santykis;

* rezultatyvumu, kuris suprantamas kaip nustatyty veiklos tiksly ir planuoty
rezultaty pasiekimo lygis;

11.4. teikty patikima, aktualia, iSsamig ir teisingg informacija apie savo finansing ir
kitg veikla.

IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

12. Vidaus kontrolé POLIKLINIKOJE igyvendinama laikantis $iy principy:

12.1. tinkamumo - vidaus kontrolé pirmiausia turi biti jgyvendinama tose
POLIKLINIKOS veiklos srityse,kuriose susiduriama su didZiausia rizika;

12.2. efektyvumo - vidaus kontrolés igyvendinimo sgnaudos neturi virSyti dél
atlieckamos vidauskontrolés gaunamos naudos;

12.3. rezultatyvumo ~ turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

12.4. optimalumo — vidaus kontrolé turi biti proporcinga rizikai ir nepertekling;

12.5. dinamiskumo — vidaus kontrolé turi bati nuolat tobulinama, atsizvelgiant }

pasikeitusias veiklos salygas;
12.6. nenutriikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé turi bati igyvendinama nuolat.
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V SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

13. Vidaus kontrolé POLIKLINIKOJE igyvendinama apimant $iuos vidaus
kontrolés elementus:

13.1  .kontroles aplinkg, kurioje vykdoma POLIKLINIKOS veikla ir funkcionuoja
vidaus kontrolés bei kokybés vadybos sistemos. Kontrolés aplinka skatina kiekvieng darbuotojg
laikytis nustatyty reikalavimy, taisykliy, pabréziant vidaus kontroles svarbg bei kiekvieno darbuo-
tojo svarba ir vieta vidaus kontrolés procese;

13.2. rizikos vertinimg — t.y. neigiamos jtakos POLIKLINIKOS veiklai galindiy turéti
aplinkybiy nustatymas ir analize. Rizika — tikimybé, kad dél POLIKLINIKOS rtizikos veiksniy
istaigos veiklos tikslai nebus igyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to POLIKLINIKA
gali patirti nuostoliy. Rizikos valdymas — rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir priemoniy, kurios
sumaZinty arba paalinty neigiama poveiki  POLIKLINIKOS  veiklai, parinkimas. Rizikos
vertinimas reglamentuotas vyriausiojo gydytojo jsakymu patvirtintame Rizikos procesy valdymo
apraSe;

13.3._kontrolés veiklg - tai POLIKLINIKOS veikla, kuria siekiama sumaZinti neigiama
rizikos veiksniy poveikj Istaigai ir kuri apima lgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima,
prieigos prie turto ir dokumenty kontrole, veiklos ir rezultaty perzitira, veiklos prieZitirg ir kity
POLIKLINIKOS vyriausiojo gydytojo nustatyty reikalavimy laikymasi.

13.4. informavimaq ir komunikacijg — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,
patikimos ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSores informacijos
vartotojams;

13.5. stebéseng - nuolatinis ir (arba) periodinis stebéjimas ir vertinimas, kai analizuoja-
ma, ar vidaus kontrolé POLIKLINIKOJE igyvendinama pagal 3ig Politikg, ir ar ji atitinka pasikeitu-
sias veiklos sglygas:

* nuolatiné stebésena atliekama visy darbuotojy, vidurinés grandies vadovy, vidaus kon-
trolés darbo grupés koordinatoriaus ir nariy;

* periodiné stebésena atliekama vidaus kokybés, vidaus medicininio audito grupés ar
iSorinio audito nustatytais terminais arba pagal poreikj.

VI SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI IR JU KOMPETENCIJA

14, POLIKLINIKO $ vidaus kontrolés dalyviai:

14.1. vadovybe:

* vyriausiasis gydytojas;

*  vyriausioji buhalteré;

*  vyriausiojo gydytojo pavaduotojas medicinai;

*  vyriausioji slaugytoja;

14.2. vidurinés grandies vadovai (skyriy/padaliniy vedéjai, vyresniosios slaugytojos ar
atsakingiasmenys);

14.3. asmuo, atsakingas uz kokybés vadybos sistemos procesy priezifirg bei vidaus
medicininioaudito grupeé.

15.  Pyriausiasis gydytojas:

- 15.1. siekdamas strateginio planavimo dokumentuose POLIKLINIKAL nustatyty

tiksly, uZtikrina vidaus kontrolés sukirimg POLIKLINIKOJE, jos jgyvendinimg ir tobulinimg;

152, prizitri vidaus kontrolés veikima ir prireikus siilo POLIKLINIKA
kuruojan¢iam Klaipédos miesto savivaldybes administracijos struktiriniam daliniui atlikti patikrini-
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ma ar inicijuoti POLIKLINIKOS tam tikry veiklos sri¢iy audita. Klaipédos miesto savivaldybés
centralizuotas vidaus audito skyrius, atlikdamas auditg, tirla ir vertina vidaus kontrole
POLIKLINIKOJE ir teikia vyriausiajam gydytojui rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.
16.  Kiti vidaus kontrolés dalyviai, vykdantys reguliaria POLIKLINIKOS veiklos
sti¢iy valdymo ir priezitiros veiklg pagal pavestas funkcijas, atlikdami nuolating stebéseng, apiman-
Cig kiekvieng vidaus kontroles elementy, priZifiri vidaus kontrolés igyvendinimg ir jos atitiktj $iai
Politikai bei teikiavyriausiajam gydytojui bei kitiems sprendimus priimantiems darbuotojams infor-
macija apie vidaus kontrolés ir rizikos valdyma, Sios Politikos Igyvendinimo triikumus ir rizikos
veiksnius.
~ 17. Vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé vyriausiojo gydytojo isakymu
papildyta POLIKLINIKOS darbuotojy pareigybiy apraSymuose ir kituose vidiniuose teisés aktuose.

VII SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

18.  Vyriausiasis gydytojas uztikrina, kad kiekvienais metais, atsizvelgiant j vidaus
kontrolés stebésenos rezultatus, bity atliekama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kon-
trolés elementus, kurios metu buty jvertinami POLIKLINIKOS veiklos trikumai, poky¢iai, atitiktys
nustatytiems reikalavimams, vidaus kontrolés Igyvendinimo priezilirg atliekangiy darbuotojy pateikta
informacija, vidaus ir kity audity bei vertinimy rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo
priemongs.

- 19. * Vyriausiasis gydytojas kiekvieng einamyjy mety sausio ménesj nurodo skyriy/
padaliniy vadovams, atsakingiems asmenims pateikti savo skyriaus/padalinio rizikos vertinima pagal
nustatyta tvarka.

20.  Vyriausiasis gydytojas bei vidaus kontrolés darbo grupé bendrame posédyie,
organizuojamamel-ajame elnamyjy mety ketvirtyje:

20.1. aptaria skyriy/padaliniy pateiktus rizikos vertinimo duomenis;

20.2. nustato rizikos veiksnius, galindius nulemti ivykius, kurie turéty neigiamos
itakos skyriaus/padalinio veiklai, POLIKLINIKOS veiklos tiksly siekimui;

20.3. aptaria rizikos valdymo prioritetiskumas tikimybés ir poveikio atzvilgiu;

20.4. aptaria nenumatytus jvykius per pragjusius 12 ménesiy, turéjusius/galéjusius
turéti neigiamos jtakos POLIKLINIKOS ar kurio nors skyriaus/padalinio veiklai, kuriy vadovybé,
skyriw/padaliniy vedéjai ir darbuotojai nebuvo numate;

20.5. posédzio rezultatai uzfiksuojami rizikos veiksniy sarage;

20.6. aptaria rizikos identifikavimo proceso tobulinimo galimybes;

20.7. analizuoja vidaus kontrolés darbo grupes, vidaus ir iSorés audity ataskaitas;

20.8. vertina $ios Politikos diegimo, igyvendinimo ir prieZifiros rezultatus:

*  labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés trikumy

nerasta;

*  gerai—jei visa rizika yranustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés triku-my,
neturin¢iy neigiamos jtakos POLIKLINIKOS veiklos rezultatams;

¥ patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau dél netinkamo rizikos vald-mo
yra vidaus kontrolés triikumy, kurie gali turéti neigiama jtakg POLIKLINIKOS veiklos rezul-tatams;

*  silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés trikumai daro neigiama jtaka POLIKINIKOS veiklos rezultatams.

21. Atlikus vidaus kontrolés analizg ir vertinima, POLIKLINIKOS vyriausiasis gydy-
tojas gali sitilyti ja kuruojanciam Klaipédos miesto savivaldybeés administracijos struktfiriniam pada-
liniui inicijuotiatlikti tam tikry POLIKLINIKOS veiklos sridiy auditg.

22.  Vidaus kontrolé nuolat tobulinama, atsiZvelgiant i vidaus kontrolés analizes ir
vertinimo rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasifilymus) bei pritaikoma, jei reikia, prie pasi-
keitusiy veiklos sglygy.
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VIII SKYRIUS

INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES | GYVENDINIMA
TEIKIMAS

23.  POLIKLINIKA atitinkamo Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
struktiirinio padalinio praSymuir jo nurodytu informacijos teikimo terminu teikia informacijg apie
vidaus kontrolés POLIKLINIKOJE us prag¢jusius metus igyvendinima.

24. Teikiama §i informacija, jei nenurodyta kitaip:

24.1. ar POLIKLINIKOJE nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

24.2. kaip POLIKLINIKOJE kuriama ir igyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti
vidaus kontrolés principusir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

24.3. ar atlieckama vidaus kontrolés analiz¢, apimanti visus vidaus kontrolés ele-
mentus, jvertinami POLIKLINIKOS veiklos trikumai, poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikala-
vimams;

24.4. ar paSalinti vidaus kontrolés igyvendinimo prieZitirg atliekanciy darbuotojy ir
kity (vidaus ir iSorés) audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trikumaj ir ju atsiradima
lemiantys veiksniai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Visi  POLIKLINIKOS darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
pareigas, siekti, kad vidaus kontrolé POLIKLINIKOJE biity veiksminga. Pastebéje Sios Politikos
paZeidimus, privalo apie juos informuoti vyriausigjj gydytoja.

26. POLIKLINIKOS darbuotojai turi teise teikti vyriausiajam gydytojui sitilymus dél
Sios Politikos nuostatams tobulinti.

27. UZ Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikymg asmenys atsako Lietuvos
Respublikos teisésakty nustatyta tvarka.

28. Si Politika kiekvienais metais perZidirima vidaus kontrolés darbo grupés koordi-
natoriaus ir nariy pagal kompetencijas, atsizvelgiant 1 gautus vertinimo rezultatus, audito rekomen-
dacijas ir, jei reikia, keiiama vyriausiojo gydytojo jsakymu.




Lietuvos Respublika

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES
VieSoji jstaiga

Klaipédos miesto poliklinika

Vyriausiojo gydytojo 2021 m. sausio 27 d.
isakymu Nr.06 patvirtintos Vidaus kontrolés politikos

priedas

FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika (toliau — POLIKINIKA) finansy
kontrolés taisykles (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lietuvos Respublikos biudseto sandaros istatymu, Lietuvos
Respublikos  buhalterinés apskaitos  jstatymu, Lietuvos Respublikos viefojo sektoriaus
atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguZeés 25 d. jsakymu Nr.
1K-170 ,.Dél vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontroles jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje “.

2. Sios Taisykles reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma
POLIKLINIKOJE, darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

3. Finansy kontrolé yra vidaus kontrolés politikos dalis.

4. Finansy kontrolés tikslas — uztikrinti, kad POLIKLINIKOJE biity laiku gaunama
finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudZeto vykdymo ir finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos; biity laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

5. Siekdami uZtikrinti patikima finansy valdymg ir apskaita bei tinkama
atskaitomybe, visi POLIKLINIKOS darbuotojai privalo laikytis Sty Taisykliy.

6. Finansy kontrolé¢ organizuojama ir atlickama, atsizvelgiant j POLIKLINIKOS
strateginius tikslus, POLIKLINIKOS jstatuose numatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus,
veiklos rizikg, organizacing struktiira, nustatytg apskaitos politika, apskaitos informacine sistema,
turto apsaugos bukle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

7. Sios Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

8. Siose T aisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus
kontroles ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme,
Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto

sandaros jstatyme vartojamas sgvokas.
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II SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

9. Finansy kontrolé  POLIKINIKOJE organizuojama ir vykdoma pagal Siuos
pagrindinius kriterijus irprincipus bei utikrinama, kad biity:

9.1. nenutriikstamas funkcionavimas — kontrolés procesai vykdomi nuolat, atliekant
kontrolés reikalaujangius veiksmus;

9.2. atliekama tinkamai — kontrolé vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

9.3. atliekama efektyviai - jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti teikiamos naudos;

9.4. funkcijy atskyrimas — ukiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo
sprendimo jas vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

9.5. siekiama rezultatyvumo — pasiekti vidaus kontrolés politikos tikslai;

9.6. kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy naudojant slaptaZo-
dZius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi skirtingas prieigos prie apskaitos informaciniy
sistemy galimybes;

9.7.  atlickamos periodinés perzitiros: gauty dokumenty, apskaitos registry,
ataskaity perZifiros, informacijos tarpusavio sutikrinimy, kurios  skirtos nustatyti, kad
POLIKLINIKOS funkcijos, susijusios su apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

9.8. procesy standartizavimas ir skaidrumas — nustatytos su apskaitos organizavimu
susijusiy procesy vykdymo tvarka bei su Jomis supaZindinti iy tvarky turintys laikytis
darbuotojai.

10.  Atliekant finansy kontrole, turi biti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

10.1.  iSankstine finansy kontrole — kontrol¢, atlickama priimant arba atmetant
sprendi-mus, susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos
tvirtinant  POLIKLINIKOS vyriausiajam gydytojui. Kontroles tikslas — nustatyti, ar Gkiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susije su Gikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir
ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. I3ankstinés finansy kontrolés funkcija turi biti atskirta
nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

10.2. einamoji finansy kontrole — kontrolé, kurios paskirtis uZtikrinti, kad tinkamai
ir laiku buty vykdomi POLIKLINIKOJE - procesai dél turto panaudojimo ir [sipareigojimy
tretiesiems asmenims;

10.3. paskesné finansy kontrole — kontrolé po POLIKLINIKOS sprendimy dél turto
panaudojimo ir Isipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis —
nustatyti, kaip yra jvykdyti priimti sprendimai dél turto panaudojimo bei atitikimas vidaus
kontrolés politikos principams.

11. UzZtikrinamas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vengiama interesy konflikty;
vienas darbuotojas tuo patiu metu néra atsakingas uZ Gikinés operacijos arba sprendimo dél turto
panaudojimo arba isipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdyma ir
apskaita. Kiekvieno darbuotojo uZduotis aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé
nurodytos jo pareigybés apragyme.

12. Darbuotojas, atsakingas u iSankstine finansy kontrole, neatlieka paskesniosios
finansy kontrolés, tagiau gali dalyvauti vykdant einamajg finansy kontrole.

13.  Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir
ikinés operacijos dokumentuojamos taip, kad yra uztikrinamas Ju atsekamumas nuo priémimo iki
vykdymo pabaigos.

14, Laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky.
Turtas nustatyta tvarka inventorizuojamas.

15.  Nustatytos ir patvirtintos priemonés, utikrinanios informacinés sistemos

saugumg.
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III SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

16.  POLIKLINIKOS vyriausiasis gydytojas:
16.1. yra atsakingas u:
* finansy kontrolés diegima;
* tinkamy salygy sudarymg finansy kontrolei vykdyti;
* darbuotojy, atliekandiy Siose T aisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos
lygi;
* darbuotojy teigiamo poZifirio 1 finansy kontrole sukiirima.
16.2. priZitri finansy kontrolés veikimg POLIKLINIKOJE ir prireikus Inicijuoja tam
tikry veiklos srigiy vidaus auditg;
16.3. uztikrina, kad vykdangiy ir apskaity tvarkan¢iy POLIKLINIKOS darbuotojy
pareigybiy apraSymuose biity nurodyta vykdyti finansy kontrole pagal atskiras jos riisis
(iSanksting, einamaja, paskesne).

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

17.  Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras, kurios yra:
17.1. #@kiniy operacijy ir iikiniy [vyvkiy registravimas, prieziiira ir kontrole:
* atliktos Gikings operacijos ir tikiniai jvykiai per nustatyta laikotarpj teisingai
fiksuojami apskaitos dokumentuose;
* visos atlickamos Gikinés operacijos patvirtintos atsakingy asmenuy;
* dokumentuose uZfiksuotos dkineés operacijos ir fikiniai jvykiai perkelti j
apskaitos registrus ir uZregistruoti tinkamose buhalterinése sgskaitose teisinga verte;
* ukinés operacijos ir tikiniai jvykiai  tg patj apskaitos registra jtraukti viena

karta;

* ukiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy apskaitos dokumentai suraSomi laiku ir
teisingai, patikrinamas apskaitos dokumentuose esan¢iy duomeny tikrumas ir Gikiniy operacijy
teisétumas;

* tkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenys tinkamai pateikiami finansinéje
atskaitomybéje;

17.2. pinigy ir jy ekvivalenty apskaita, priesizra ir kontrole:

* uztikrinama grynyjy pinigy praradimo apsauga, grynyjy pinigy jplaukos ir
i8laidos jtraukiamos i kasos knyga, kurios likudiai atitinka grynyjy pinigy likudius;

* banko sgskaity jplaukos ir i$laidos bei likudiai atitinka apskaitos registry

liku¢ius;

*  mokéjimai 1§ kasos ir banko saskaitos patvirtintos atitinkamais

dokumentais, leidZian&iais atlikti tokius mokéjimus;

* visos banko saskaity operacijos patvirtintos ir uzregistruotos apskaitoje;

* uztikrinama, kad i buhaltering apskaity yra jtrauktos visos gautos ir
sumokétos sumos; ‘

* uZtikrinama, kad visos kasos operacijos ir banko saskaity operacijos
apskaitos dokumentuose ir apskaitos registruose yra uZregistruotos teisinga verte tinkamais
buhalteriniais jragais;

17.3. isipareigojimy apskaita, priezisira ir kontrole:

* visi sipareigojimai yra patvirtinti apskaitos dokumentais;

* isipareigojimy padidéjimas ir sumaZéjimas yra patvirtintas apskaitos
dokumentais ir apskaitos registruose uZregistruoti teisinga verte;




*  isipareigojimai turi biiti inventorizuojami POLIKLINIKOS vyriausiojo
gydytojo jsakymu nustatyta tvarka ir terminais;

17.4. turto apskaita, prieziiira ir kontrole:

* visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas,
tikrosios vertés nustatymas (vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais
(toliau — VS4FAS) nurodytais atvejais), nurasymas, likvidavimas, nuoma ir kt.) yra patvirtintas
apskaitos doku-mentais ir registruojamas apskaitoje;

* nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, yra apskaitomas apskaitoje;

* turtas apskaitoje turi inventoriaus numerius;

* uZ nenaudojamg ir perduota naudoti turta paskiriami atsakingi darbuotojai;

* yra aidki ir patikima turto i¥davimo naudoti sistema;

* kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy
pavadinimus, rasis, verte ir kiekj;

* yra nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

* turtas yra inventorizuojamas nustatyta tvarka ir terminais;

* uZtikrinami nustatyti reikalavimai turto praradimui;

17.5.  registry sudarymas, prieZiiira ir kontrole:

* apskaitos jraai susisteminti atitinkamame apskaitos registre, t. y. tkiniy
operacijy ir kiniy jvykiy suvestinéje, kurioje raSiuojami, sumuojami ir apibendrinami apskaitos
dokumenty duomenys;

*  apskaitai tvarkyti ir darbo uZmokesdiui skaitiuoti yra naudojama
buhalteriné apskaitos programa STEKAS;

* apskaitos registrai informatyvils ir tenkina apskaita reglamentuojanciy
teises akty reikalavimus;

* sudarant apskaitos registrus informaciniy sistemy pagalba, sutikrinama visy
registry jrady ir buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija;

* apskaitos registry duomenys saugomi informaciniy sistemy serveriuose;

17.6. informacine sistema. Informacinés sistemos kontrolés tikslas — apsaugoti
duomenis, programing ir kompiutering jranga nuo neteiséto pakeitimo, sunaikinimo, sugadinimo
ar naudojimo ir uZtikrinti nenutriikstama saugy ir patikima duomeny jvestj ir apdorojima:

* kiekvienas | informacine sistema jtrauktas dokumentas turi dokumento

numer;j;

* darbuotojai, dirbantys su informacine sistema, turi tinkama kvalifikacija;

* vartotojy teisés dirbti su informacine sistema suteiktos pagal darbuotojy
atlieckamas funkcijas;

* informacinés sistemos ir jrangos gedimo atveju uz sutrikimy pasalinima yra
atsakingas darbuotojas ir specialistas, vykdantis inovacijy ir technologijy plétrg ir prieZitra.
Sugedus jrangai ar neveikiant programai, atsakingas darbuotojas skambina POLIKLINIKOS
kompiuteriniy tinkhy/sistemy specialistams. Jiems nepavykus i$spresti problemos — kreipiamasi i
apskaitos programa aptarnaujancia jmone;

* informacinés sistemos uZtikrina reikalingg ir tinkama pradiniy duomeny
ivedimg, apdorojima, ataskaity rengima, keitimasi informacija ir duomenimis;

*  uZtikrinama, kad informacinése sistemose jdiegtos ir veikia vidaus
kontrolés procediiros, biitinos apskaitos tvarkymui bei yra sukurti ribojimai, siekiant 18vengti
nelogisky duomeny jvesties;

* | informacing sistema laiku jvedami visi teisingi ir patikrinti duomenys;

* uZtikrinamas atlikty veiksmy atsekamumas (kas, kada ir kokius veiksmus
atliko apskaitos informacinése sistemose);
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17.7. ataskaity teisingumas:
* ataskaitoms parengti nustatyta, kad visa informacija biity gaunama laiku;
* ataskaitos rengiamos nustatytais terminais, yra tikslios ir i§samios;
17.8. klaidy prevencija:
* registruojamos klaidos padaromos dél i§siblaskymo, neatidumo ar kt.
prieZas¢iy bei jy maZinimui atliekami korekciniai veiksmai;
* analizuojami klaidy, neatitikimy ir paZeidimy atvejai bei uZtikrinamas
savalaikis ir tikslus duomeny taisymas;
* uZtikrinama, kad POLIKLINIKOS vyriausiasis gydytojas ar jo jgaliotas
asmuo bty operatyviai informuojami apie klaidy, neatitikimy ar pazeidimy atvejus.

V SKYRIUS .
UKINIY OPERACIJU FINANSU KONTROLE

18. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biklés analize, 1é8y poreikio
pagrindimg, ekonominius skai&iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

19. Uz ikinés operacijos sprendimo inicijavima yra atsakingi POLIKLINIKOJE
paskirti pirkimy iniciatoriai. Pirkimus atlieka Vie$yjy pirkimy komisija.

20. POLIKLINIKA prisiima jsipareigojimus, sudaro sutartis darbams, prekéms ir
paslaugoms pirkti pagal patvirtintg finansavimo $altinj, ilaidy samatas bei patikrinus ar faktidkai
turimy (jvertinus panaudotas 1é3as) 163y uzteks prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

21.  Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy
pirkimy procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymu numatytomis procediiromis,  POLIKLINIKOS  patvirtintomis Vieduyjy pirkimy
organizavimo taisyklémis ir kitais teisés aktais.

22, ISankstine finansy kontrole POLIKLINIKOJE atlieka vyriausiasis buhalteris,

kuris:
22.1. vertina ir nustato:
* ar tkinés operacijos bus atliekamos nevir§ijant POLIKLINIKOS 1é3y;
* ar ketinamos vykdyti ukinés operacijos atitinka patvirtintas biudZeto 1ésas,
numatytas i$ kity finansavimo Saltiniy;
* ar Gikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti;
* ar Gkiné operacija yra teiséta;

22.2. vykdydamas iSanksting finansy kontrole, pasira$o arba atsisako pasiradyti
atitinkamus dokumentus, leidZian¢ius atlikti Gikine ar finansine operacija;

22.3. pasiraSydamas tikinés ar finansinés operacijos dokumentus, parasu ir data pa-
tvirtina, kad Gikiné ar finansiné operacija yra teiséta, dokumentai, susije su tkinés ar finansinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad kinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks
patvirtinty biudZeto asignavimy ar léSy, numatyty i§ kity finansavimo $altiniy;

22.4. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustato, kad tkiné ar finansiné
operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tkine ar finansing
operacija pagrindZiantys dokumentai yra netinkamai parengti, Gkinés ar finansinés operacijos
dokumentai graZinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, atsisako pasira$yti
ukinés ar finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo prieZastis, apie tai radtu
informuoja vyriausiajj gydytoja, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking ar finansine operacija.

23. Einamoji finansy kontrolé atliekama po sprendimy priemimo, t. y. 188y ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu. Sios kontrolés metu biitina tikrinti ir isitikinti, kad priimti
sprendimai vykdomi geriausiu bidu. Einamajg finansy kontrole atlieka:
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23.1. atsakingas buhalteris, kuris privalo jvertinti, kad:

* suraSant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasiradyty atitinkamus
igaliojimus turintys darbuotojai;

* nebiity atvejuy, kai {ikiné operacija i§ pradziy atliekama, o tik tada tvirtinamay

* apskaitos dokumentus pasiradantys darbuotojai turéty pakankamai informacijos
ir kompetencijos juos pasirayti ar atmesti;

* apskaitos dokumentus pasirafantys -darbuotojai turéty jgaliojimus ir biity
objektyvils priimant sprendimg atsisakyti vykdyti operacija, jei ji yra neteiséta, neekonomiska,
neefektyvi;

* aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi prie-
moniy klaidoms ir netikslumams itaisyti, o klaidy taisymas buty atlickamas visuose su tkine
ope-racija susijusiuose dokumentuose;

* laikomasi Gikiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti
iki jtraukimo  apskaitos registrus;

* apskaitos dokumentas bty surafomas nustatytu laiku po Tkinés operacijos
atlikimo;

*  piniginiy 1é8y apskaitoje uZtikrina, kad periodigkai bty atliekamas kasos
pinigy likuciy sutikrinimas su kasos knygos pinigy likugiais;

* isipareigojimu apskaitoje uZtikrina, kad:

- sipareigojimai buity traukiami | apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra
teiséti ir patvirtinti dokumentais;
- isipareigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus atitinkamus
apskaitos dokumentus;
- bty tiksliai Zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo

atveju;
* turto apskaitoje uZtikrina. kad:

- bity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, i¥davimo naudoti ir
nuraSymo tvarkos;

- atlikus veiksmus, susijusius su turtu, biity suraSomi apskaitos dokumentai.
Apskaitos dokumentai negali biiti suraSyti pries atliekant veiksmu, susijusius su turtu;

- nusidévéjes turtas biity parodomas apskaitoje ir nebiity salygy pasisavinti
nusidéveéjusi turtg;

- inventorizacijos metu nusta¢ius neatitikimy arba trikumy atitinkamai biity
koreguojami apskaitos registrai;

- gautam (jsigytam) turtui biity suteikiamas inventorinis numeris.

23.2. POLIKLINIKOS atsakingi darbuotojai (pirkimy iniciatoriai, skyriy/padaliniy
atsakingi asmenys), kurie privalo:

*  patikrinti perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybe ir
kieki;

*  vykdyti patikrinimus (dalyvauja priimant atliktus darbus, teikiamas
paslaugas ir prekes, jas skai¢iuojant bei vertinant kokybe);

* atlikti dokumentinj patikrinimg (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty
darby sulyginimg su sutarties salygomis ir kitais dokumentais ir kt.);

* suvesti duomenis j informacinés sistemos duomeny baze;

* sudaryti apskaitos registrus;

* nustaCius neatitiktis ar triikumus (pateikti netinkami dokumentai, patiektos
nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, paZeisti prekiy tiekimo, paslaugy
teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, dydis ar kt.), imtis veiksmy S$ioms
neatitiktims ar trikumams pa3alinti. Kai néra galimybés istaisyti nustatytus trikumus ar
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neatitiktis, nedelsiant informuoti vyriausiajj gydytoja, pateikiant paaiskinimg dél neatitikiy ar
trikumy atsiradimo prieZas¢iy bei pasitilymus dél tolesnio sprendimo vykdymo;

23.3.  vyriausiasis gydytojas, gaves informacija dél neatitikéiy ar trikumy
atsiradimo, iSanalizuoja esama biikle ir priima sprendima:

* operacijg stabdyti, jei ji vykdoma neteisétai;
* jvertinus sprendimo vykdymo sustabdymo pasekmes ar kitas aplinkybes,
vykdyti jj toliau geriausiu, labiausiais priimtinu biidu.

24. Paskesniosios finansy kontrolés tikslas — nustatyti ar teisétai ir pagal paskirt]
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar vykdant sprendimus
nebuvo teisés akty pazeidimy ir piktnaudziavimy. Paskesnigja finansy kontrole atlieka
vyriausiasis gydytojas, kuris atrankos biidu, savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdamas
jvairig informacija, ataskaitas i§ asmeny, atliekan&iy iSankstine ir einamgja finansy kontrole ir
pan.) didZiausig rizikg kelianCiose srityse privalo jvertinti:

* ar iikinés operacijos buvo atliktos teisétai;

* ar pagal paskirtj naudojamas POLIKLINIKOS turtas;

* ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy paZeidimy bei piktnaudZiavimuy.

25. Ukiniy operacijy dokumentai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatymu, VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VSAFAS.

26.  POLIKLINIKOS  darbuotojai, jgalioti rengti (gauti) dokumentus, kuriy
pagrindu atliekamos Gikinés operacijos, atsako uZ §iy dokumenty sura§yma laiku, teisétai ir
teisingai.

VI SKYRIUS
LESU DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

27. POLIKLINIKOS darbuotojams iSmokamos §ios léSos:

27.1. darbo uZmokestis ir su juo susijusios iSmokos;

27.2. komandiruodiy iSmokos;

27.3. i8laidos tikio reikméms;

27.4. i8laidos kitoms i§mokoms.

28. POLIKLINIKOS buhalteris, kuriam pagal pareigybés apra§yma priskirtos
POLIKLINIKOS darbuotojy darbo uZmokescio apskai¢iavimo funkcijos, yra atsakingas uZ darbo
uzmokes¢io ir su juo susijusiy i¥moky apskaitiavimg pagal teisés aktus ir iSanksting finansing
kontrole:

28.1. ar teisingai pateikti Ziniara$¢iai ir kiti dokumentai, reikalingi i$mokoms mokéti;
28.2. ar yra reikalingi ir pagal patvirtintas tvarkas pateikti vyriausiojo gydytojo
isakymai;
28.3. ar yra, vadovaujantis darbuotojo pra§ymu, personalo inspektoriaus parengtas
isakymas;
28.4. nustacius neatitiktis ir trikumus:
* registruoti Neatitikciy registre;
* informuoti atsakingg asmenj;
* koreguoti neatitiktj ar triikuma, jei reikia, informuoti vyriausiajj gydytoja.
29.  Einamgjq finansing kontrole atlieka:
29.1. skyriy/padaliniy vadovai, atsakingi asmenys uZ Ziniarad¢iy pildyma bei
POLIKLINIKOS darbuotojai, vertindami atitiktj gautoms iSmokoms;
29.2. personalo inspektoré iki einamujy mety gruodzio 31 d. turi pateikti
POLIKLINIKOS darbuotojy nepanaudoty atostogy paskai¢iavima.
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30. Vyriausiasis buhalteris atlicka POLIKLINIKOS darbuotojams i§mokamy
1e8y paskesnigjq finansy kontrole ir atrankos biidu tikrina darbuotojams i$mokamy 1é3y apskai¢iavimo
dokumentus.

31. POLIKLINIKOS  skyriy vedéjai yra atsakingi uz jiems pavaldziy darbuotojy
komandiruogiy planavimg ir derinima pagal komandiruotes reglamentuojancias taisykles.

32.  Dél materialiniy pasalpy skyrimo sprendimg priima vyriausiasis gydytojas, jvertines
darbuotojo pradyma, ji vizuoja, nurodydamas paSalpos dyd;.

33. Uz POLIKLINIKOS darbuotojams i§mokamy 1é§y apskaitiavimo dokumenty
atitiktj teisés akty reikalavimams atsako §iuos dokumentus rengiantys POLIKLINIKOS atsakingi
asmenys.

VII SKYRIUS
TURTO KONTROLE

34.  POLIKLINIKA valdo, naudoja nuosavybés teise priklausantj finansinj, ilgalaikj ir
trumpalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta bei teisés akty nustatyta tvarka patikéjimo teise ar
panaudos sutarties pagrindu perduotg valstybés ar savivaldybeés turta ir disponuoja juo:

35.  Turto inventorizacija atliekama ne re&iau kaip kartg per metus, o esant biitinumui
ir daZniau, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 1999 m. birZelio 3 d. nutarimu Nr. 719
»Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo “.

36.  Turto apskaitos ir i§ankstinés kontrolés funkcijas vykdo ir yra atsakingi:

36.1. vyriausiasis gydytojas:

* uZ tinkamg ir efektyvy turto valdymg, naudojimg ir kontrole:

* turto saugojimg nuo praradimo, sugadinimo dél netinkamo jo eksploatavimo,
nustatant konkre¢ias kontrolés ir prieZitiros procediras;

* atsakingy asmeny uZ turto saugojimg bei naudojimo kontrole paskyrima;

* su turto valdymu susijusiy turto sandoriy ir kitos informacijos perdavima
itraukimui j buhalterine apskaitg;

36.2. vyriausiasis buhalteris:

* uZ turto buhaltering apskaita ir finansy kontrole:

* turto uZregistravimg apskaitos registruose pagal dokumentus;

* turto klasifikavima apskaitos registruose;

* nusidévéjimo skaidiavima;

* finansiniy ir statistiniy ataskaity rengimg, pateikimg ir kitus buhalterinés
apskaitos veiksmus;

: 37. Turto saugojimo ir naudojimo einamgjq kontrole vykdo ir uZ ja atsako
POLIKLINIKOS darbuotojai, kuriems pagal pareigybes ir darbo pobiidj yra priskirtas finansinj, ilgalaikj
ir trumpalaikj materialujj ir nematerialyjj turta bei kurie privalo:

37.1. kontroliuoti kad bity visi apskaitos dokumentai, susije su pirkimu, perdavimu,
nuraSymu ir likvidavimu;

37.2. uztikrinti, kad turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

37.3. organizuoti ir uZtikrinti, kad bet kokios neatitiktys, susijusios su turto naudojimu
ir apsauga, biity registruojami Neatitik&iy registre ir biity priimami reikalingi korekciniai veiksmai.

38.  Turto saugojimo ir naudojimo paskesnigig kontrole atlicka vyriausiojo gydytojo
pavaduotojas medicinai, kuris atrankos biidu, savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdamas
ivairig vidaus kontrolés informacija, ataskaitas i§ asmeny, atliekandiy iSankstine ir einamaja finansy
kontrole ir pan.) didZiausig rizikg keliangiose srityse privalo jvertinti:

38.1. ar apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu,
nuraSymu ir likvidavimu, yra sura$yti tikinés operacijos metu;

38.2. ar dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas,
nuraSymas, likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, parengti vadovaujantis
Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais turto valdyma;
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38.3. ar rengiant dokumentus dél turto pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu
naudoti, jo nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo buty vadovaujamasi Lietuvos Respublikos
patvirtintais teisiniais aktais;

38.4. ar turtas i$neSamas uZ POLIKLINIKOS riby yra pagal perdavimo-priémimo ar
kitus aktus skirtas uzduotims atlikti ne POLIKLINIKOS patalpose arba perduodamas remontuoti,
saugoti ar kitokia teisés akty nustatyta tvarka;

38.5. nustatytu periodi¥kumu biity atliekama turto inventorizacija;

38.6. atleidziami i§ uZimamy pareigy POLIKLINIKOS darbuotojai grazinty jiems
perduotg naudoti turt;

38.7. visam turtui priskirti inventoriniai numeriai.

39.  POLIKLINIKOS  darbuotojai yra atsakingi uz tinkama jiems perduoto turto
funkcijoms ir pareigoms vykdyti naudojimg. Darbuotojas, dél savo kaltés prarades jam patikéts turta,
atsiradusig Zalg privalo atlyginti teisés akty nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40.  Darbuotojai, pastebéje $iy taisykliy paZeidimus, apie tai privalo informuoti
POLIKLINIKOS vyriausiajj gydytoja.

41.  Darbuotojai turi teise teikti pasitlymus finansy kontrolei ir §ioms Taisykléms
tobulinti.

42.  Darbuotojai uz 8iy Taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.




