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VIESOSIOS ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO POLIKLINIKOS
SEIMOS MEDICINOS SKYRIAUS APYLINKES ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROS NUOSTATOS

1. ViesSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinikos (toliau — Istaiga) apylinkés
administratoriaus pareigybés aprasymas nustato kvalifikacinius reikalavimus, teises, pareigas,
kompetencija bei atsakomybe, kurie yra privalomi tiek apylinkés administratoriui, tiek darbdaviui.

2. Apylinkés administratoriy j pareigas priima ir i§ jy atleidZia Jstaigos vyriausiasis gydytojas
teisés akty nustatyta tvarka.

3. Apylinkés administratorius tiesiogiai pavaldus Jstaigos Seimos medicinos skyriaus slaugos
administratoriui.

4. Apylinkés administratoriui suteikiama paraso teisé Jstaigoje naudojamuose dokumentuose
profesinés kompetencijos ribose arba suteikiama atskiru vyriausiojo gydytojo rastisku jgaliojimu.

5. Apylinkés administratorius turi buti savarankiskas, diplomatiSkas, saziningas,
komunikabilus, empatiskas, mandagus, tvarkingas, laikytis profesinés etikos reikalavimy.

6. Apylinkés administratorius Ssavo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés aktais, reglamentuojanciais sveikatos prieziiiros jstaigy
veiklg ir asmens sveikatos priezitiros paslaugy teikima, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata
ir pojstatyminiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerijos (SAM) jsakymais, Medicinos ir higienos normomis, Istaigos
vyriausiojo gydytojo jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, bei §iuo pareigybés apraSymu.

Il SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

7. Apylinkés administratorius turi turéti ne Zemesnj nei vidurinj i$silavinimg ir biiti baiges ne
trumpesn¢ kaip 8 valandy kvalifikacijos tobulinimo programa ,,Sveikatos priezitiros specialisty
bendravimo darbe kompetencijy ugdymas®.

111 SKYRIUS
KOMPETENCIJA

8. Apylinkés administratoriaus profesing kompetencija sudaro Zinios ir geb¢jimai, kurie
jgyjami baigus aukstgji mokslg suteikianCias studijas bei nuolat tobulinant jgyta profesine
kvalifikacija.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

9. Apylinkés administratorius:

9.1. tvarko medicinos dokumentus ir apylinkés Seimos gydytojo komandos suteikty paslaugy
statistinés apskaitos formas;

9.2. suderina su pacientu Seimos gydytojo ir (ar) jo komandos nariy paslaugy suteikimo laika,
registruoja apylinkés pacientus Seimos gydytojo ir (ar) jo komandos nariy paslaugoms gauti,
tyrimams atlikti ir kt., esant poreikiui, atSaukia paciento registracija;



9.3. Seimos gydytojo ir (ar) jo komandos nariy pavedimu registruoja apylinkés pacientus
gydytojy specialisty konsultacijoms, pagal pacienty poreikius pasitilo jiems artimiausig arba paciento
pageidaujama registracijos laika; esant poreikiui, atSaukia paciento registracija;

9.4. informacija apie atliktus pacienty laboratorinius tyrimus pateikia apylinkés Seimos
gydytojui ir (arba) jo komandos nariams pagal kompetencija;

9.5. parengia pacientams reikalingy medicinos dokumenty kopijas ir iSrasus;

9.6. jeigu Seimos gydytojo komanda dirba savivaldybés sveikatos centre, registruoja pacientus
kity savivaldybés sveikatos centre dirbanciy sveikatos prieziiiros specialisty paslaugoms, pavézéjimo
paslaugoms, ambulatorinéms slaugos paslaugoms namuose.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Apylinkés administratorius atsakingas uz:

10.1. pareiginiy darbo funkcijy tinkama ir savalaikj vykdyma;

10.2. apylinkés administratoriaus kvalifikuota, kokybiska paslaugy teikima pacientams;

10.3. Medicinos ir higienos normy reikalavimy vykdyma;

10.4. Istaigos tikslinga, efektyvy turimy iStekliy panaudojima bei apsaugg (medikamenty,
medicinos priemoniy, medicinos prietaisy, jrangos, inventoriaus ir kt.);

10.5. pacienty teisiy jgyvendinimg ir paslaugy prieinamuma.

11. Atsako uz netinkama Lietuvos Respublikos teisés akty ir/ar lokaliy teisés akty bei jam
pavesty pareigy vykdyma ar jy nevykdyma. Taip pat atsako uz netinkamg asmens duomeny tvarkyma
ir/ar asmens duomeny paslapties atskleidima, uz turting zala, padaryta [staigai, dél savo kaltés ar
aplaidaus neatsargumo.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Sis pareigybés apradymas gali biiti perzitirimas ir i§ naujo tvirtinamas:

12.1. 1§ esmés pasikeitus darbuotojo darbo pobuidziui ir/ar kvalifikaciniams reikalavimams;
12.2. pasikeitus pareigybés pavadinimui;

12.3. pasikeitus [staigos struktiirai;

12.4. Istaigos vyriausiojo gydytojo sprendimu.

SusipaZzinau ir sutinku vykdyti:

(Parasas) (Vardas ir pavarde)

(Data)



