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SLAUGOS ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinikos (toliau — Jstaiga) slaugos
administratoriaus pareigybés aprasymas nustato kvalifikacinius reikalavimus, teises, pareigas,
kompetencija bei atsakomybe, kurie yra privalomi tiek slaugos administratoriui, tiek darbdaviui.

2. Slaugos administratoriy j pareigas priima ir i$ jy atleidzia [staigos vyriausiasis gydytojas
teisés akty nustatyta tvarka.

3. Slaugos administratorius tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui ir [staigos vyriausiajai
slaugytojai.

4. Slaugos administratoriui suteikiama paraso teisé [staigoje naudojamuose dokumentuose
profesinés kompetencijos ribose arba suteikiama atskiru vyriausiojo gydytojo rastisku jgaliojimu.

5. Slaugos administratorius turi biiti savarankiskas, diplomatiskas, saziningas, komunikabilus,
empatiSkas, mandagus, tvarkingas, laikytis profesinés etikos reikalavimy.

6. Slaugos administratorius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés aktais, reglamentuojanciais sveikatos prieziiiros jstaigy
veiklg ir asmens sveikatos priezitiros paslaugy teikima, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata
ir pojstatyminiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerijos (SAM) jsakymais, Medicinos ir higienos normomis, Istaigos
vyriausiojo gydytojo jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, bei §iuo pareigybés apraSymu.

7. Slaugos administratorius dirbdamas vadovaujasi Lietuvos Medicinos norma ir jos
atnaujinimais MN 28:2019 ,.Bendrosios praktikos slaugytojas. Teisés, pareigos, kompetencija ir
atsakomybé®, ar jai pasikeitus aktualia jos redakcija.

11 SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMALI

8. Bendrieji slaugos administratoriaus kvalifikaciniai reikalavimai:

8.1. slaugos administratorius, vadovaujantis visai Lietuvos nacionalinés sveikatos sistemos
valstybés ir (ar) savivaldybés biudzetinés ar vieSosios jstaigos slaugos veiklai, turi turéti:

8.1.1. slaugos ir akuSerijos krypties bakalauro kvalifikacinj laipsnj, jgyta baigus
universiteting slaugos studijy programa, arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacijg ir
sveikatos moksly, socialiniy moksly, teisé€s, verslo ir vieSosios vadybos arba gyvybés moksly studijy
krypé€iy grupiy magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

8.1.2. ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj slaugos srityje ir ne mazesng kaip 3 mety darbo
patirtj vadovaujant ar vykdant funkcijas, kurias atliekant reikia organizuoti, koordinuoti ir
kontroliuoti asmeny grupés darba;

8.2. slaugos administratorius, vadovaujantis Lietuvos nacionalinés sveikatos sistemos
valstybés ir (ar) savivaldybés biudzetinés ar vieSosios jstaigos padalinio, sudétyje turincio kity
padaliniy, bet nesancio kito padalinio sudétyje, arba filialo slaugos veiklai, turi turéti:

8.2.1. slaugos ir akuSerijos krypties bakalauro kvalifikacinj laipsnj, jgyta baigus
universiteting slaugos studijy programg, arba jam lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacijg ir
sveikatos moksly, socialiniy moksly, teisé€s, verslo ir vieSosios vadybos arba gyvybés moksly studijy
kryp¢iy grupiy magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;



8.2.2. ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj slaugos srityje ir ne mazesng¢ kaip 1 mety darbo
patirtj vadovaujant ar vykdant funkcijas, kurias atlickant reikia organizuoti, koordinuoti ir
kontroliuoti asmeny grupés darba;

8.3. slaugos administratorius, vadovaujantis Lietuvos nacionalinés sveikatos sistemos
valstybés ir (ar) savivaldybés biudZetinés ar vieSosios jstaigos padalinio, nesancio kito padalinio
sudétyje ir sudétyje neturinio kity padaliniy, taip pat padalinio, esancio kito padalinio sudétyje,
slaugos veiklai, turi turéti:

8.3.1. slaugos ir akuSerijos krypties bakalauro kvalifikacinj laipsnj, jgyta baigus aukstojo
mokslo slaugos studijy programg, arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

8.3.2. ne mazesng kaip 3 mety darbo patirtj slaugos srityje.

9. Specialieji slaugos administratoriaus kvalifikaciniai reikalavimai:

9.1. iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, sveikatos apsaugos ministro jsakymus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius sveikatinimo veiklos planavima, organizavimg ir vykdyma, sveikatos prieziiiros
jstaigy administravimg ir finansavimg, darbo santykiy organizavima,

9.2. iSmanyti slaugos politikg bei slaugos proceso vadyba;

9.3. suprasti slaugos, kaip sveikatos priezitiros sistemos sudedamosios dalies, svarba;

9.4. uztikrinti racionaly turimy slaugos zmogiskyjy ir materialiyjy iStekliy panaudojimg ir
kontrole, siekiant uztikrinti kokybiska ir efektyvia sveikatos prieziiira, orientuotg i paciento poreikius;

9.5. gebéti numatyti ir nurodyti, kaip spresti svarbiausius uzdavinius, koordinuoti visg
slaugos darba;

9.6. zinoti ir moketi planuoti, taikyti ir vertinti slaugos priemones (rinkti, kaupti ir tvarkyti
duomenis, atlikti apraSomaja analize, vertinti slaugos kokybe istaigoje, pateikti iSvadas) ir mokeéti
pagristi jy poreikj;

9.7. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti, kritiSkai vertinti duomenis ir rengti iSvadas,
sklandziai reikS$ti mintis rastu ir zodziu;

9.8. gebéti priimti sprendimus, bendrauti, bendradarbiauti ir dirbti komandoje, vesti
derybas, spresti konfliktus, deleguoti atsakomybe;

9.9. iSmanyti profesinés etikos ir tarnybinio protokolo reikalavimus;

9.10. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis;

9.11. turéti raStvedybos jgidZiy;

9.12. turéti nepriekaistingg reputacija (elgesys ar veikla nepazeidziant profesinés etikos ir
deontologijos normy).

111 SKYRIUS
TEISES

10. Dalyvauti moksliniuose slaugos praktikos tyrimuose.

11. Teikti pasitilymus slaugos mokslui, praktikai tobulinti, darbo kokybei gerinti.
12. Kelti kvalifikacija, testi slaugos studijas.

13. Gauti darbui biitinas priemones, bei darbui biiting informacija.

IV SKYRIUS
PAREIGOS

14. Ismanyti slaugos procesa, suprasti slaugos, kaip sveikatos priezitiros Sistemos
sudedamosios dalies vaidmenj, saugio slaugos jtaka paciento sveikatai.

15. Siekti, kad slaugytojy darbas biity efektyvus, ugdyti klinikinius slaugos ir pacienty
prieziiiros jgudzius.

16. Gerinti teikiamy paslaugy kokybe.

17. Vertinti slaugos biikle, kontroliuoti jrasy apie paciento slauga (slaugos istorijose) prieziiira
ir savalaikiSkuma.

18. Uztikrinti, kad gydytojo paskirtas procediiras pacientai gauty laiku.

19. Uztikrinti, kad visos procediiros biity atlickamos prisilaikant slaugos ir klinikiniy
protokoly.



20. Riipintis biitinais slaugai resursais, racionaliai ir taupiai juos naudoti.

21. Zinoti higienos normy reikalavimus, uZtikrinti tinkama sanitarinj stovj.

22. Uztikrinti savalaikj neatvykusio j darbg pavaldaus darbuotojo pakeitimg kitu darbuotoju.

23. Aprupinti medikamentais, slaugos priemonémis, aparatiira, inventoriumi, uZztikrinti jy
teisingg apskaitg, apsaugg ir iSdavima.

24. Uztikrinti psichotropiniy ir narkotiniy medikamenty teisingg laikyma, iSdavimg ir
saugojima bei teisingg narkotiniy medikamenty kiekybine apskaita.

25. Valdyto kompiuterines programas ir sistemas savo kompetencijos ribose.

26. Racionaliai ir taupiai naudoti resursus.

27. Sudaryti pavaldziy darbuotojy darbo grafikus, darbo apskaitos Ziniaras¢ius, juos
savalaikiai tvirtinti vyriausiajai slaugytojai.

28. Dirbti sistemingai, kurybiskai, laikytis profesinés etikos reikalavimy.

29. Biiti aktyviu komandos nariu.

30. Dalyvauti kvalifikacijos kélime, perteikti klinikinj patyrimg ir mokyti praktiniy jgtdziy
naujus darbuotojus ir studentus.

V SKYRIUS
PAPILDOMA KOMPETENCIJA

31. Papildoma kompetencija laikoma:

31.1. slaugos, visuomenés sveikatos, psichologijos, vadybos ir administravimo, teisés,
ekonomikos mokslo laipsnis;

31.2. daugiau kaip vienas 9.1.1, 9.2.1 ir 9.3.1 papunkciuose nurodytas i$silavinimas;

31.3. uzsienio kalby mokéjimas;

31.4. papildomy profesinés kvalifikacijos kursy ar mokymy iSklausymas sveikatos politikos,
vadybos ir administravimo srityse, pateikiant tai jrodanti pazyméjima;

31.5. vadybiné patirtis.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

32. Slaugos administratorius atsakingas uz:

32.1. pareiginiy darbo funkcijy tinkama ir savalaikj vykdyma;

32.2. Medicinos ir higienos normy reikalavimy vykdyma;

32.3. Istaigos tikslingg, efektyvy turimy istekliy panaudojimg bei apsauga (medikamenty,
medicinos priemoniy, medicinos prietaisy, jrangos, inventoriaus ir kt.);

32.4. pacienty teisiy jgyvendinimg ir paslaugy prieinamuma.

33. Atsako uZ netinkamg Lietuvos Respublikos teisés akty ir/ar lokaliy teisés akty bei jam
pavesty pareigy vykdyma ar jy nevykdyma. Taip pat atsako uz netinkamg asmens duomeny tvarkyma
ir/ar asmens duomeny paslapties atskleidima, uz turting zala, padarytg Istaigai, dél savo kaltés ar
aplaidaus neatsargumo.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Sis pareigybés apraymas gali biiti perZitirimas ir i§ naujo tvirtinamas:
34.1. 1§ esmés pasikeitus darbuotojo darbo pobiidziui ir/ar kvalifikaciniams reikalavimams;
34.2. pasikeitus pareigybés pavadinimui;
34.3. pasikeitus Istaigos struktiirai;
34.4. Istaigos vyriausiojo gydytojo sprendimu.
Susipazinau ir sutinku vykdyti:

(Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Data)



