PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos Klaipédos miesto poliklinika
vyriausiojo gydytojo 2026 m. d. jsakymu Nr.

TEISES IR PERSONALO TARNYBOS TEISININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Teisés ir personalo tarnybos teisininkas (toliau — Teisininkas) yra VieSosios jstaigos Klaipédos
miesto poliklinika (toliau — Poliklinika) Teisés ir personalo tarnybos darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj.

Il SKYRIUS

PASKIRTIS

2. Teisés ir personalo tarnybos teisininkas paskirtis Istaigos vadovybés ir kity darbuotojy konsultavimag
teisiniais klausimais, susijusiais su Jstaigos jgyvendinamomis funkcijomis ir/ar interesais.

111 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3. Teisininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti aukstaji universitetinj teisinj iSsilavinimg (magistro arba vientisosios teisés studijos);
3.2. turéti teisinio darbo patirtj;

3.3. labai gerai mokéti valstybine kalba;

3.4. mokéti valdyti, sisteminti ir apibendrinti informacija, apibrézti problemas ir numatyti jy
sprendimo buidus bei metodus, apibréZzti tikslus ir uzdavinius;

3.5. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

3.6. sklandZziai déstyti mintis zodZiu ir rastu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
teisés akty rengimo taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai;

3.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius sveikatos apsauga,
vieSuosius pirkimus, darbo santykiy reguliavima, viesaji administravima, civiling ir administracing
teisg, civilinj procesa, administraciniy byly teiseng, vieSyjy istaigy veiklg ir duomeny apsauga, gebéti
juos taikyti praktiskai,

3.8. turéti labai gerus darbo kompiuteriu jgiidZius;

3.9. turéti gerus informacijos apibendrinimo ir pateikimo sugebé¢jimus bei jgiidzius;



4. Teisininkg j darbg priima ir atleidzia vyriausiasis gydytojas galiojanciy Lietuvos Respublikos
darbo teisinius santykius reguliuojanciy teisés akty nustatyta tvarka ir pagrindais.

IV SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Konsultuoja Jstaigos darbuotojus teisés ir vieSyjy pirkimy klausimais.
6. Istaigos vyriausiojo gydytojo pavedimu:

6.1. pagal jgaliojima, atstovauja [staigos interesus teismuose, teisétvarkos, valstybinése, savivaldos
institucijose ir/ar kitose jstaigose, organizacijose.

6.2. rengia teisés akty ir kity dokumenty, iskaitant sutartis, projektus ir atlieka jy atitikimo jstatymy
reikalavimams vertinima, teikia iSvadas, rekomendacijas.

6.3. nagrinéja skundus, pra§ymus, paklausimus ir/ar kitus dokumentus, rengia i juos atsakymy
projektus ir/ar koordinuoja atsakymy rengima.

6.4. dalyvauja komisijy darbe.

6.5. Bendradarbiauja su atsakingais darbuotojais, rengiant dokumenty (jstaty, jsakymuy, tvarky ir
taisykliy, padaliniy nuostaty, darbuotojy pareigybiy aprasy, kity dokumenty) projektus arba jau
parengtus vertinti ir teikti pastabas ar i§vadas ir vizuoti bei vykdyti patvirtinty vidaus dokumenty
atitikimo galiojantiems Lietuvos Respublikos teisés aktams prieziiirg.

6.6. Analizuoja ir teikia pasitilymus, rekomendacijas [staigos vyr. gydytojui ir/ar atsakingiems
darbuotojams klausimais, susijusiais su vieSyjy pirkimy organizavimu, vie$ojo pirkimo sutarciy
rengimo, vykdymo, keitimo.

6.7. Analizuoja ir teikia pasitilymus, rekomendacijas [staigos vyr. gydytojui klausimais, susijusiais su
Istaigos sudaryty sutar¢iy vykdymu. Rengia Istaigai reikalingy sutar¢iy projektus ir/ar atlieka jy

analizg.

6.8. Bendradarbiauja su [staigos darbuotojais, siekiant uZtikrinti tinkamg teisés akty vykdyma, ir, Siais
klausimais, teikia rekomendacijas, sitlymus.

6.9. Vykdo kitus su Istaigos veikla susijusius nenuolatinio pobiidZio Istaigos vyriausiojo gydytojo
pavedimus teisés klausimais.

6.10. PasiraSo konfidencialumo pasizadéjima, neSaliSkumo deklaracijg ir uZtikrina juose numatyty
Isipareigojimy laikymasi.

6.11. Darbe laikosi saugos ir prieSgaisrin€s saugos reikalavimy.



6.12. Pagal patvirtintg grafikg pasitikrina sveikatg.

6.13. Atsako LR teisés akty nustatyta tvarka uz paskirty uzduociy ir rengiamy dokumenty tinkama
parengima, savalaikj jvykdyma, teisétuma.

6.14. Uztikrina darbui skirty priemoniy tinkamg naudojimg ir saugojima.

V SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

7. Tarnybos vadovas tiesiogiai pavaldus Poliklinikos vyriausiajam gydytojui.
VI SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Uz padarytas klaidas, aplaiduma, netinkamg paskirty funkcijy vykdyma, bioetikos reikalavimy

pazeidima, taip pat uz pareigy virsijima, atsako Lietuvos Respublikos ir [staigos vyriausiojo gydytojo
nustatyta tvarka.

SusipaZinau

(Darbuotojo vardas, pavardé, parasas, data)



